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Protokol

z przeprowadzonej kontroli w dniu 27 listopada 2008 r. w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Nowej Soli

Kontrola zostala przeprowadzona na podstawie Zarzadzenia Nr 62/2008 Starosty
Powiatu Nowosolskiego z dnia 12 listopada 2008 r. w sprawie przeprowadzenia kontroli w
jednostkach organizacyjnych Powiatu Nowosolskiego przez zespot w skladzie:

1. Ewa Rusin - Przewodniczacy Zespotu / upow. Nr 4/3/2008 /
3. Dorota Kumer - Czlonek Zespotu / upow. Nr 5/3/2008 /

Przedmiot kontroli:

- Przestrzeganie realizacji procedur w zakresie celowosci zaciagania zobowigzan
finansowych i dokonywania wydatkow w roku budzetowym 2007.

Kierownik kontrolowanej jednostki: — Elzbieta Sciopko-Moszkowicz, Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Nowej Soli.

Opis stwierdzonego w toku kontroli stanu faktycznego:

- Jednostka posiada wymagane przepisami dokumenty tj. Regulamin Organizacyjny
Powiatowego Urzedu Pracy - wprowadzony Uchwatg Nr 52/2004 Zarzadu Powiatu
Nowosolskiego z dnia 01 lipca 2004 r., Statut - przyjety Uchwatg Nr XLIII/278/2006
Rady Powiatu Nowosolskiego z dnia 02 czerwca 2006 r., Instrukcja obiegu dokumentow
finansowo-ksiegowych w PUP w Nowej Soli wprowadzona Zarzadzeniem Nr 6/2005
Dyrektora PUP w Nowej Soli z dnia 02 marca 2005 r., Plan kont wprowadzony
Zarzadzeniem Nr 23/2006 Dyrektora PUP w Nowej Soli z dnia 02 pazdziernika 2006 r. w
sprawie ustalenia dokumentow, przyjetych zasad /polityki/ rachunkowosci dla
Powiatowego Urzedu Pracy w Nowej Soli, Instrukcja kasowa — wprowadzona
Zarzadzeniem Nr 12/2005 Dyrektora PUP w Nowej Soli z dnia 22 kwietnia 2005 r.

- Stan faktyczny kontroli obrazuje kwestionariusz kontroli zewnetrznej, ktory stanowi

zatacznik do protokotu Nr 1.

Kontrola wyrywkowga objeto wydatki z miesiaca: pazdziernika 2007 r. na kwote 85.778,47 z.
co stanowi 5% budzetu 2006r. /Zal. do protokotu Nr 2/.

Ustalenia kontroli:

1. Kontrola objeto dokumenty finansowe z miesiaca pazdziernika 2007 r. tj. faktury,
rachunki, polecenia przelewéw wynagrodzen 1 potracen. W kontrolowanych
dokumentach nie stwierdzono nieprawidtowosci. Wysokos¢ pogotowia kasowego wynosi
1500 zt. wprowadzona Zarzadzeniem Nr 12/2005 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
z dnia 22 kwietnia .2005 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji gospodarki kasowej w
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PUP w Nowej Soli. Raporty kasowe sporzadzane sq w okresie miesigcznym zgodnie z
instrukcja obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych.

Kontrola wew. w zakresie finansowym sprawowana jest przez gl. ksiggowego na
podstawie planu kontroli zatwierdzonego przez Dyrektora jednostki. W roku 2007 zostato
przeprowadzonych 20 kontroli w zakresie finansow.

Zaliczki byly pobierane przez pracownikow doraznie wg potrzeb. Rozliczane sa zgodnie z
instrukcja obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych w okresie 14 dni od pobrania.

Na podstawie Zarzadzenia Nr 27/2006 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Nowej
Soli z dnia 24 listopada 2006 r. w prawie przeprowadzenia petnej inwentaryzacji srodkow
trwalych PUP w Nowej Soli zostala przeprowadzona inwentaryzacja i rozliczona —
protokot rozliczenia roznic inwentaryzacyjnych z dnia 31.01.2007 r. / Zal. do protokotu

Nr 3/.

Dyrektor kontrolowanej jednostki zostal poinformowany o przystugujacym mu prawie
zgloszenia umotywowanych zastrzezen odnosnie faktéw ujetych w niniejszym protokole .

Protokol zostal sporzadzony w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach i po odezytaniu
podpisany bez zastrzezen. Jeden egzemplarz otrzymuje Dyrektor kontrolowanej jednostki,
drugi egzemplarz otrzymuje zlecajacy kontrolg — Starosta Powiatu Nowosolskiego.

Przeprowadzenie kontroli wpisano w ksigzce ewidencji kontroli Powiatowego Urzedu Pracy
w Nowej Soli pod poz. 6/2008.

Kierownik kogftrplowanej jednostki:




