‘1\\‘\ g'\ ¢
k\\\J v N = i
. _‘“\'. Dota v';:-r";--»'u__..’d?‘y 0. =
! __TIO6E -
Protokol \

z przeprowadzonej kontroli w dniu 29 wrze$nia 2009r.
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Nowej Soli

Kontrola zostala przeprowadzona na podstawie Zarzadzenia nr 27/2009
Starosty Powiatu Nowosolskiego w dnia 10 lipca 2009r. w sprawie przeprowadzenia kontroli
w jednostkach organizacyjnych Powiatu Nowosolskiego przez zespot w skladzie:

I. Elzbieta Wasik - upowaznienie Nr 35/2009
2. Dorota Bartkowiak - upowaznienie nr 36/2009

Przedmiot kontroli:
1. Przestrzeganie realizacji procedur w zakresie celowo$ci zaciggania zobowiazan
finansowych 1 dokonywania wydatkéw w roku budzetowym 2008.

2. Kierownik kontrolowanej jednostki: Elzbieta Sciopko - Moszkowicz

Opis stwierdzonego w toku kontroli stanu faktycznego:
1. Jednostka posiada wymagane przepisami dokumenty tj. :

e Regulamin Organizacyjny Powiatowego Urzgdu Pracy w Nowej Soli — Uchwata nr
52/2004 Zarzadu Powiatu Nowosolskiego z dnia 01 lipca 2004r.

e Statut — Uchwata nr XLIII/278/2006 Rady Powiatu Nowosolskiego z dnia 02 czerwca
20006r.

e Instrukcja obiegu dokumentéw finansowo — ksiggowych w PUP w Nowej Soli —
Zarzadzenie nr 6/2005 Dyrektora PUP w Nowej Soli z dnia 02 marca 2005r.

e Plan kont — Zarzadzenie nr 23/2006 Dyrektora PUP w Nowej Soli z dnia 02
pazdziernika 2006r. w sprawie ustalenia dokumentéw, przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci dla PUP w Nowej Soli

e Instrukcja kasowa — Zarzadzenie nr 12/2005 Dyrektora PUP w Nowej Soli z dnia 22
kwietnia 2005r.

2.Stan faktyczny kontroli obrazuje kwestionariusz kontroli zewnetrznej, ktory stanowi
zalgcznik Nr 1 do protokotu.

3.Kontrolg wyrywkowg objeto wydatki z miesigca marca 2008r. na kwotg 369.715.83, tj. >5%
wykonania planu za rok 2008, ktory wynosit 2.976.536zt (Zalacznik Nr 2 do protokéhn —
Obroty na koncie 130 za m-c MARZEC 2008r.)

Ustalenia kontroli:
1. Obieg kontrolowanych dokumentéw miesigca marca 2008r. - tj. faktury, rachunki. wyciagi

bankowe, raporty kasowe, listy plac — byl zgodny z obowiazujaca Instrukcja obiegu
dokumentéw finansowo — ksiegowych Powiatowego Urzedu Pracy w Nowej Soli.

2.W PUP w Nowej Soli jest prowadzona obstuga kasowa. Wysokos$é pogotowia kasowego
wynosi 1500zl. Raporty kasowe sq sporzadzane w okresie miesigcznym zgodnie z instrukcjg
obiegu dokumentow finansowo — ksiggowych. Nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie

prowadzonej obstugi kasowej.

3.Kontrola wewnetrzna w  zakresie finansowym sprawowana jest przez Glownego

ksicgowego na podstawie planu kontroli. Nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie
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przeprowadzonych kontroli wewngetrznych.
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4.Zaliczki byly pobierane przez pracownikow doraznie wg potrzeb. Zaliczki dorazne sg
rozliczane terminowo, zgodnie z instrukcja obiegu dokumentow finansowo — ksiegowych, w
ciggu 14 dm.

5. Ostatnia inwentaryzacja przeprowadzona zostala w 2006r., na podstawie Zarzadzenia nr
27/2006 Dyrektora PUP w Nowej Soli z dnia 24.11.2006r. w sprawie przeprowadzenia pelnej
inwentaryzacji srodkow trwatych PUP w Nowej Soli. Nie stwierdzono nieprawidlowosci w

zakresie.

6.Kontrola objeto rowniez poprawnos¢ zastosowania jak i uzytkowania kluczy prywatnych,
umozliwiajacych podpisywanie przelewéow w systemie Home Banking — BGZ. Nie
stwierdzono nieprawidtowosci .

Kierownik kontrolowanej jednostki zostal poinformowany o przystugujacym mu prawie
zgloszenia umotywowanych zastrzezen odnosnie faktow ujetych w niniejszym protokole.
Protokot zostal sporzadzony w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach i po odczytaniu
podpisano bez zastrzezen. Jeden egzemplarz otrzymuje kierownik kontrolowanej jednostki,
drugi egzemplarz otrzymuje zlecajacy kontrole — Starosta Powiatu Nowosolskiego.

Przeprowadzenie kontroli wpisano w ksigzce ewidencji kontroli pod poz. 7.

Nowa Sol, dnia 09 pazdziernika 2009r.
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Kontrolujacy:
1. Elzbieta Wasik
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