Protokol

z przeprowadzonej kontroli w dniu 24 wrze$nia 2010r.
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Nowej Soli.

Kontrola zostala przeprowadzona na podstawie Zarzadzenia Nr 29/2010 Starosty
Powiatu Nowosolskiego z dnia 10 sierpnia 2010r. w sprawie przeprowadzenia kontroli w
jednostkach organizacyjnych Powiatu Nowosolskiego przez zespot w skladzie:

1. Rusin Ewa - Przewodniczaca /upow. Nr 47/2010/
2. Firlej Kinga - Czlonek Zespolu /upow. Nr 48/2010/

Przedmiot kontroli:
- Przestrzeganie realizacji procedur w zakresie celowosci zaciagania zobowigzan
finansowych i dokonywania wydatkéw w roku budzetowym 2009.

Kierownik kontrolowanej jednostki: - Elzbieta Sciopko-Moszkowicz - Dyrektor
Powiatowego Urzgdu Pracy w Nowej Soli.

Opis stwierdzonego w toku kontroli stanu faktycznego:

I. Jednostka posiada wymagane przepisami dokumenty tj.

e Regulamin organizacyjny —Powiatowego Urzedu Pracy -~ Uchwala
Nr 263/111/73/2009 Zarzadu Powiatu Nowosolskiego z dnia 09.12.2009r.

e Statut Powiatowego Urzedu Pracy— Uchwata Nr XLIV/237/2010 Rady Powiatu
Nowosolskiego z dnia 26.03.2010 r.

e Plan kont — Zarzadzenie nr 23/2006 Dyrektora PUP w Nowej Soli z dnia
02.10.2006r.

o Instrukcj¢ inwentaryzacyjng wprowadzong Zarzadzeniem 23/2006 Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Nowej Soli z dnia 02.10.2006r. w sprawie ustalenia
dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci dla Powiatowego Urzedu Pracy w
Nowej Soli,

e Instrukcje¢ kasowa — zarzadzenie nr 12/2005 Dyrektora PUP w Nowej Soli z dnia
22.04.2005r. W sprawie wprowadzania Instrukcji gospodarki kasowej w PUP
w Nowej Soli

2. Stan faktyczny kontroli obrazuje kwestionariusz kontroli zewngtrznej, ktory stanowi
zatacznik do protokotu Nr 1.

Kontrolag wyrywkowa objeto wydatki z miesigca pazdziernika 2009 roku tj. 480.132,39
zlotych, natomiast 5% wykonania planu za rok 2009 stanowi kwota 126.692,45 zlotych.
/Zal. do protokotu Nr 2 — Zestawienia obrotéw i sald na koncie 130 za m-c pazdziernik
2009r./



Ustalenia kontroli:

1L

Kontrolg obje¢to dokumenty z miesiaca pazdziernika 2009 r. faktury, rachunki,
wyciagi bankowe, raporty kasowe, zaliczki. Dokumenty byly opatrzone stosownymi
pieczeciami  oraz  podpisami przez osoby upowaznione  zgodnie

z zasadami /polityka/ rachunkowosci. Nie stwierdzono nieprawidlowosci.

Zaliczki sa pobierane przez pracownikéw doraznie wg potrzeb. Rozliczane sg
w ciggu 14 dni czyli zgodnie z instrukcja obiegu dokumentéw finansowo-

ksiegowych.

Wewngtrzna kontrola finansowa przeprowadzana byla przez Gléwna ksiggowa
zgodnie z planem kontroli na 2009 rok. Kontrola objeto szes¢ stanowisk pracy.
Uwagi z przeprowadzonej kontroli sa ujete w ,,zeszycie kontroli wewnetrznych”.
Nie sporzadzano protokotdéw z kontroli.

W jednostce ostatnia inwentaryzacja przeprowadzona zostala w 2006 roku
na podstawie Zarzadzenia nr 27/2006 Dyrektora PUP w Nowej Soli z dnia
24.11.2006r. i rozliczona.

Kontrola obj¢to réwniez poprawnos¢ zastosowania jak i uzytkowania kluczy
bankowych /dyskietka/ umozliwiajacych podpisywanie przelewow w systemie
Home Bankig — BGZ. Podpisy sa zgodne z karta wzoréw podpisdéw.Zatacznik nr 3.
Nie stwierdzono nieprawidlowosci.

Dyrektor kontrolowanej jednostki zostal poinformowany o przystugujacym mu prawie
zgloszenia umotywowanych zastrzezen odnosnie faktéw ujetych w niniejszym protokole.

Protokot zostal sporzadzony w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach i po odezytaniu
podpisany bez zastrzezen. Jeden egzemplarz otrzymuje kierownik kontrolowanej jednostki,
drugi egzemplarz otrzymuje zlecajacy kontrole — Starosta Powiatu Nowosolskiego.

Przeprowadzenie kontroli wpisano w ksigzce ewidencji kontroli w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Nowej Soli pod pozycja nr 3/2010.

Nowa Sol, dnia 2010-09-30
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