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INFORMACJA POKONTROLNA
NR KPR-POKL.06.01.03-08-001/08-08

L INFORMACJE OGOLNE

Dane dotyczace kontroli

Podstawa prawna kontroli. Umowa ramowa nr UDA-POKL.06.01.03-08-001/08-00
z dnia 12.05.2008 r. (§ 13, pkt. 1-3).
Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju - art. 27 ust. 1 pkt. § (Dz.U. 2009, Nr 84,
poz.712 z p6z. zm.).
Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca
2006 r. ustanawiajace przepisy ogéine dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionainego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu
Spdjnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999.

Nazwa jednostki kontroluj qcej. Wojewodzki Urzad Pracy w Zielonej Gorze
Osoby uczestniczace w kontroli Edyta Kaziuk-Michalska - kierownik zespolu
ze strony jednostki  kontrolujacego,
kontrolujgcej: Aldona Michalska
Termin kontroli: 24-25,01.2011 r.
Rodzaj kontroli: Kontrola projektu

Tryb kontroli: Planowa /derazna’
. Kontrola na miejscu pzrnjelctu (w siedzibie beneficjenta

Nazwa jednostki kcntminwanej:ﬁ‘ Powiatowy Urzad Pracy w Nowej Soli

Adres jednostki kontrolowanej: ul. Staszica 1c,
67-100 Nowa Sél

Ksigzka kontroli: Nr 1/2011

Niepotrzebne skregli¢

- Niepotrzebne skregli¢
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Dane dotyczace projektu

Nazwa/Tytut projektu: ,Pomnéz swéj kapitaf’
Numer projektu: WND-POKL.06.01.03-08-001/10

Dziatanie/Priorytet, w ramach Program Operacyjn itat Ludzki

ktorego projekt jest realizowany: Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich.
Dzialanie 6.1 Poprawa dostgpu do zatrudnienia oraz wspieranie

aktywnosci zawodowej w regionie.

Poddzialanie 6.1.3 Poprawa zdolnosci do zatrudnienia oraz
podnoszenie poziomu aktywnosci zawodowej osdb

bezrobotnych.
Numer umowy: UDA-POKL.06.01.03-08-001/08-00
Wartos¢ projektu; 5 981 150,00 PLN

Wartos¢ wydatkéw 4 294 279,08 PLN (71,80%)
zatwierdzonych do dnia kontroli:

Il. OPIS PRZEDMIOTU KONTROLI

Zakres kontroli:

Kontrola objeta weryfikacje zgodnosci realizacji projektu z jego zatozeniami okreslonymi
w umowie o dofinansowanie projektu, a w szczegolnosci: prawidlowoéé rozliczen za okres
od 01.01.2010 r. do 30.09.2010 r., sposéb rekrutacji uczestnikéw projektu, sposoéb
pozyskiwania, przechowywania oraz przetwarzania danych o uczestnikach projektu, zgodnosé
danych przekazywanych we wnioskach o ptatnosé z dokumentacja dotyczacy realizacji projektu
dostepng w siedzibie beneficjenta, poprawno$¢ udzielania pomocy publicznej oraz sposob
realizacji dziatan promocyjnych.

Sposéb wyboru dokumentéw do kontroli:

Dokumentacja dotyczgca kwalifikowalnosci uczestnikow projektu;

Doboru proby dokonano w oparciu o zestawienie uczestnikow projektu zakwalifikowanych
do projektu w okresie od 01.01.2010 r. do dnia 30.09.2010 r. Podczas kontroli
KPR-POKL.06.01.03-08-001/08-08 przeprowadzonej w dniach 24-25 stycznia 2011r.
sprawdzono dokumentacje 108 uczestnikow projektu, tj. 14,67 % z og6tu zatozonych w 2010 r.
uczestnikow projektu.

tacznie podczas kontroli nr KPR-POKL.06.01.03-08-001/08-07 przeprowadzonej w dniach
01-07 grudzien 2010 r. oraz kontroli KPR-POKL.06.01.03-08-001/08-08 przeprowadzonej
w dniach 24-25 stycznia 2011r. sprawdzono dokumentacje 227 uczestnikéw projektu,
tj. 30,84 % z ogdtu zatozonych w 2010 r. uczestnikow projektu.

Dokumentacja finansowa:
Podczas kontroli nr KPR-POKL.06.01.03-08-D01/08-07 przeprowadzonej w dniach

01-07 grudzieri 2010 r. pod wzgledem formalnym sprawdzono 100% dokumentow ksiegowych
i
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potwierdzajgcych poniesione wydatki przez beneficienta w okresie od 01.01.2010 r. do

30.08.2010 .
Podczas kontroli KPR-POKL.06.01.03-08-001/08-08 przeprowadzonej] w dniach 24-25 styczer

2011 r. sprawdzono pod wzgledem merytorycznym poniesione wydatki w wysokosci
559 871,85 PLN, ktére stanowig 9,36 % catkowitej kwoty dofinansowania w 2010 r.

lll. USTALENIA KONTROLI

Kontrola polegata na sprawdzeniu prawidtowosci dokumentacji dotyczacej realizowanego
projektu pod wzgledem =zgodnosci z wnioskiem o dofinansowanie projektu i umowg
ramowg nr UDA-POKL.06.01.03-08-001/08-00 z dnia 12 maja 2008 r. oraz obowigzujacym
prawem.

1. Ustalenia dotyczace dokumentacji Zwigzanej z realizacja projektu

Kontrola polegata na sprawdzeniu, prawidiowosci dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu

pod wzgledem zgodnosci z wnioskiem, umowa ramowa/umewa—o—dofinansowanie |
i

oraz obowigzujacym prawem.

Wyniki przeprowadzonych czynnosci kontrolnych

W wyniku kontroli ustalono, ze:

1. Dokumentacja dotyczaca projektu jest przechowywana w sposob zapewniajacy
dostepnosé, poufnosé i bezpieczerstwo oraz wiasciwg Sciezke audytu.

2. Beneficjent poddat sie kontroli i zapewnit peiny dostep do dokumentacji dotyczacej
projektu.

3. Realizacja projektu odbywa sie zgoednie z wnioskiem o dofinansowanie realizacji
projektu.

4. Beneficjent realizuje zadania zgodnie z harmonogramem realizacji projektu i postepem
rzeczowym wykazanym we wniosku o platnosé.

5. Dziatania z zakresu réwnoéci szans plci realizowane sg w projekcie zgodne z wnioskiem
o dofinansowanie i postepem rzeczowym wykazanym we wniosku o platnosé.

2. Ustalenia dotyczace sposobu rekrutacji, w tym kwalifikowalnosci uczestnikéw
projektu

Kontrola polegata na sprawdzeniu kwalifikowalnosci 14,67 % uczestnikow projektu poprzez
odniesienie do Szczegdlowego Opisu Priorytetéw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-
2013, Wylycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéow w ramach PO KL, i

kenkursewej oraz zalozer projektu do dokumentacji przediozonej beneficjentowi "'

przez potencjalnych uczestnikéw projektu na etapie ich rekrutacji, np. o$wiadczer.

iki przeprowadzonvch nnosci kontrolnych

W wyniku kontroli ustalono, ze:
1. Beneficjent posiada dokumenty poswiadczajace kwalifikowalnogé uczestnikéw projektu.
2. Beneficjent posiada deklaracje uczestnictwa w projekcie wszystkich uczestnikéw

projektu.

3.
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3. Liczba oséb uczestniczacych w projekcie a dotyczaca poszczegdinych rodzajéw wsparé

jest zgodna z zatozeniami projektu zawartymi we wniosku o dofinansowanie.

3. Stosowanie ustawy prawo zaméwien publicznych i przepiséw wspélnotowych

Kontrola polegata na sprawdzeniu m.in.:

=

Y

»

=

g

czy spelnione zostaly przestanki zastosowania trybu udzielenia zamdéwienia
(gdy zamawiajacy wybrat tryb inny niz przetarg nieograniczony i ograniczony)
i ich spetnienie zostalo wiasciwie udokumentowane,

czy ustalenie wartosci zamoéwienia byto prawidtowe,

czy beneficient posiada kompletny protokét postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego,

czy SIWZ jest kompletny tj. zawiera wszystkie elementy zawarte w art. 36 ustawy, np.
opis przedmiotu zamodwienia, tryb udzielenia zaméwienia, kryteria dotyczace wyboru
oferty,

czy ogloszenia o postgpowaniach prowadzonych przez zamawiajgcych przekazywane sa
do publikacji zgodnie z przepisami ustawy,

czy umowa podpisana z wykonawcg zostata przygotowana zgodnie z warunkami
okreslonymi w SIWZ

czy beneficient zastosowat sie do wymogdéw zawartych w Zasadach dotyczgcych
przeprowadzania postepowari 0 udzielenie zamowienia publicznego finansowanych ze
srodkdw Europejskiego Funduszu Spofecznego, w sytuacji gdy byt do tego zobligowany

pod wzgledem zgodnosci z wnioskiem, umowg ramowag/umowg o dofinansowanie oraz
obowigzujgcym prawem.

Wyniki przeprowadzonych czynnosci kontrolnych

W wyniku kontroli ustalono, 2e:
1

2.

Postgpowanie zostato przeprowadzone z zachowaniem formy pisemnej.

Podstawa ustalenia wartosci zaméwienia jest prawidiowa tj. zgodna z obowigzujgcym
w momencie przeprowadzania postepowania rozporzadzeniem w sprawie $redniego
kursu ziotege w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania wartosci
zamowien publicznych.

Ustalenia wartosci zamowienia publicznego dokonano nie wezesniej niz 3 miesiecy przed
dniem wszczecia postepowania.

Zostata powotana Komisja Przetargowa.

Wszyscy bioracy udziat w przeprowadzeniu postepowania ztozyli oswiadczenie na druku
ZP-11.

Komisja Przetargowa skfadata sig z co najmnigj 3 os6b.

Beneficjent posiada prawidliowo wypelniony i kompletny protokét postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego zgodny z obowigzujgcymi w momencie
przeprowadzenia postepowania rozporzgdzeniem w sprawie protokolu postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego. Protok6t z postgpowania zostat podpisany przez
kierownika zamawiajgcego.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia zawierata elementy zgodne z zapisami
Ustawy Prawo zamowienn publicznych oraz zostala udostepniona wszystkim
zainteresowanym wykonawcom i zamieszczona na stronie internetowe;.

Otwarcie ziozonych przez potencjalnych Wykonawcow zaméwienia ofert odbylo sie
w przepisowym terminie.

ks
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

Protokét z postgpowania zostat podpisany przez Kierownika zamawiajgcego lub osobe
do tego upowazniong.

W przedstawionej dokumentacji dotyczacej przeprowadzonego postepowania
0 zamowienie publiczne na przeprowadzenie szkolenia ,Podstawowy kurs komputerowy”
znajdowat si¢ DRUK - ZP 21 potwierdzajgcy dokonanie przez beneficjenta oceny ofert.

Ogtoszenie o zaméwieniu zostato opublikowane w odpowiedni sposoéb tj. umieszczone
w Biuletynie Zamo6wieri Publicznych w dniu 12.05.2010 r. pod numerem 119251 — 2010,
na tablicy ogtoszen w PUP w dniu 12.05.2010 r., na stronie internetowej w tym samym
dniu.

Umowa na przeprowadzenie szkolenia ,Podstawowy kurs komputerowy’ zostata zawarta
z Wykonawca w dniu 08.06.2010 .

Umowa podpisana z wykonawca zostala przygotowana zgodnie z warunkami
ckreslonymi w SIWZ oraz zgodnie z trescig oferty. Przedmiotowa umowa zostala zawarta
na czas okreslony SIWZ.

Nie nastgpilo inne naruszenie zapisow ustawy PZP niz okreslone w taryfikatorze”.
Zamawiajacy zamiescit ogtoszenie o zawarciu umowy w Biuletynie Zamowien
Publicznych.

Dokonano wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnie z kryteriami oceny ofert.

Beneficient zastosowat si¢ do wymogéw zawartych w zasadach dotyczgcych
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego finansowanego ze
Srodkow Europejskiego Funduszu Spofecznego.

4. Ustalenia dotyczace sposobu przetwarzania danych osobowych uczestnikéw
projektu

Kontrola polegata na sprawdzeniu sposobu przetwarzania danych osobowych uczestnikéw
projektu (w ramach zbioru PEFS 2007) zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych.

iki przeprowadzonych nnosci kontrolnych

W wyniku kontroli ustalono, 2e:
Beneficjent przetwarza powierzone mu dane osobowe uczestnikéw projektu zgodnie
z ustawg o ochronie danych osobowych oraz umowg o dofinansowanie projektu, tzn:

1.

2

Beneficjent zbiera i przechowuje w swojej siedzibie oéwiadczenia uczestnikéw projektu
0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych.

Wraz z wnioskiem o ptatnos¢ beneficient przekazuje na formularzu PEFS 2007 dane
uczestnikéw projektu.

5. Ustalenia dotyczace sposobu realizacji dziatari informacyjno-promocyjnych

Kontrola polegata na sprawdzeniu m.in.:
» sposobu informowania o realizacji projektu i dofinansowaniu projektu z EFS,
» prawidtowosci oznaczenia dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu,
» sposobu oznakowania pomieszczen, w ktorych realizowany jest projekt — plakaty,

tabliczki z logo PO KL i UE,

» sposobu oznakowania wyposazenia i innych rzeczy zakupionych w ramach projektu,

0

.
(L
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» adekwatnosci  podjetych dziatari informacyjne -  promocyjnych, w  tym,
m.in. przygotowanych materiatéw promocyjnych, w stosunku do celu projektu,

» sposobu informowania uczestnikéw projektu o udziale w projekcie wspoffinansowanym

zZ EFS.
pod wzglgdem zgodnosci z wnioskiem, umowg ramowa/umewa—o—dofinansowanie oraz
obowiazujgcym prawem. Eh,

iki przeprowadzonych nnosci kontrolnych

Oznaczono miejsce realizacji projektu.

Beneficjent prawidlowo stosuje znaki graficzne EFS i UE.

Beneficjent prawidtowo informuje o realizacji projektu dofinansowanego z EFS.

Koszty poniesione na dziatania informacyjno-promocyjne sg adekwatne i niezbedne dla
osiggnigcia celow projektu.

bl

IV. STWIERDZONE NIEPRAWIDLOWOSCI /UCHYBIENIA

W wyniku kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci /uchybier w realizacji projektu.

V. OCENA WEDLUG KRYTERIOW

W wyniku kontroli poszczegéinych obszaréw projekt zostaje oceniony w sposéb nastepujacy™:

Kategoria nr 1 — system funkcjonuje/projekt jest realizowany prawidiowo, ewentualnie
potrzebne s3 niewielkie usprawnienia,

Lista sprawdzajaca do kontroli na miejscu stanowi integralng cze$¢ niniejszej Informacji
pokontrolnej.

Informacje pokontroing sporzadzono w dwéch jednobrzmigecych egzemplarzach — po jednym dla
kierownika jednostki kontrolowanej i dla kontrolujgcych.

VI. POUCZENIE

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przysiuguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem
informacji pokontrolnej, uzasadnionych zastrzezeri co do ustalern zawartych w informacji
pokontrolnej i przekazanie ich na pismie do jednostki kontrolujgcej w terminie 14  dni
kalendarzowych od dnia otrzymania dokumentu wraz z jednym egzemplarzem niepodpisane;
informacji pokontrolnej. W przypadku przekroczenia przez jednostke kontrolowang terminu na

' Niepotrzebne skresli¢

= a






INFORMACIA POKONTROLNA

zgtoszenie uwag do informacji pokontrolnej jednostka kontrolujgca odmawia rozpatrzenia
zgtoszonych zastrzezeri.

W przypadku braku uwag do informacji pokontrolnej ze strony kierownika jednostki
kontrolowanej nalezy przekaza¢ do jednostki kontrolujacej podpisang informacje pokontrolng w
ciggu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania od niej przedmiotowego dokumentu.

Z up. BTARGSTY NOWOEOLEXIE 77
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Podpisy czlonkdw zespolu kontrolujacego Podpis i pi imienna kierownika
Jednostki wanej
lub osoby upowaznionej
Zielona Géra, dnia 11.02.2011 . 9069 93% .. dnia. [10.0.200)
/data sporzadzenia informaciji pokontrolnej/ /data podpisania informacji pokontrolnej przez
kierownika jednostki kontrolowanej lub osoby
upowaznione/







