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INFORMACJE OGOLNE

Dane dotyczace kontroli

Podstawa prawna kontroli-

Nazwa jednostki kontrolujgce;:
Osoby uczestniczace w kontroli
ze strony jednostki
kontrolujgce;:

Termin kontroli:

Rodzaj kontroli:

Tryb kontroli:

Nazwa jednostki kontrolowanej:

Adres jednostki kontrolowane;j:

Nazwa podmiotu objetego

kontrolg na miejscu (jesli inny
niz beneficjent):

Adres podmiotu objetego

Migpotrzebne skradlic
Miapatrzebre skretfs

ul. Vs pesnaE, o 15
6506 7 & Cora
ﬂ KAPITAL LUDZKI Padsptbebybi ol
NARDDOWA STRY 32 i ey LT FOT R TG, EBASH S I
win@eawup fgorapd

Umowa ramowa nr UDA-POKL.06.01.03-08-001/08-00
z dnia 12 maja 2008 r. (§ 13, pkt 1-4).

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju — art. 27 ust. 1 Pkt 5 (Dz.U. 2009, Nr 84,
poz. 712 z péz. zm.).

Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca
2006 r. ustanawiajace przepisy ogéine dotyczace
Europejskiego  Funduszu Rozwoju  Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszy
Spojnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999.

Wojewdédzki Urzad Pracy w Zielonej Gérze
Malgorzata Lopuszyriska -  kierownik zespolu
kontrolujgcego

Dorota Rudnicka — Kawa

Agnieszka Rakowska

16-19.09.2014 r.

Kontrola projektu

Planowa /doraina’

Kontrola na miejscu pzmjuktu (w siedzibie beneficjenta
P A ]

Powiatowy Urzad Pracy

ul. Staszica 1C, 67-100 Nowa S6|

Nie dotyczy
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kontrolg (jesli inny niz
beneficient). Nie dotyczy

Ksigzka kontroli. Wpisu do ksiazki kontroli dokonano w dniu
16.09.2014 r. pod numerem 6

Dane dotyczace projektu
Nazwa/Tytut projektu: ,,Pomnéz swoj kapitat”

Numer projektu: WND-POKL.06.01.03-08-001/14

Dziatanie/Priorytet, w ramach Program Operacyjny Kapital Ludzki
ktérego projekt jest realizowany: VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich

6.1 — Poprawa dostgpu do zatrudnienia oraz wspieranie
aktywnosci zawodowej w regionie

6.1.3 - Poprawa zdolnosci do zatrudnienia oraz
podnoszenie poziomu aktywnosci zawodowej osob
bezrobotnych

Numer umowy: UDA-POKL.06.01.03-08-001/08-00
Wartosé projektu: 6 868 533,00 PLN

Wartos¢ wydatkow
zatwierdzonych do dnia kontroli: 2 113 623,70 PLN (tj. 30,77% wartosci projektu)

OPIS PRZEDMIOTU KONTROLI

Zakres kontroli:

Kontrola objeta weryfikacje poprawnosci realizacji projektu, w szczegolnosci weryfikacje
zgodnosci realizacji projektu z jego zalozeniami okreslonymi w umowie ramowej nr UDA-
POKL.06.01.03-08-001/08-00 oraz we wniosku o definansowanie projektu.

Sposdb wyboru dokumentéw do kontroli:

Dokumentacja dotyczgca kwalifikowalno$ci uczestnikow projektu:

Doboru préby dokonano w oparciu o zestawienie uczestnikow projektu zakwalifikowanych do
projektu w okresie od 01.01.2014 r. do 30.06.2014 r., przekazanego przez beneficienta do IP2
w dniu 12.09.2014 r. Podczas kontroli nr KPR-POKL.06.01.03-08-001/08-17, przeprowadzone;
w dniach 16-19.09.2014 r., sprawdzono dokumentacje 284 uczestnikow projektu, fj. 42,71%
z og6lu zatozonych uczestnikéw w projekcie.

Dokumentacja finansowa:
Doboru préby dokonanoe na podstawie wnioskéw beneficjenta o platnosc.

e nr WNP-POKL.06.01.03-08-001/08-25 za okres 01.01.2014r. —31.03.2014r.,

e nr WNP-POKL.06.01.03-08-001/08-26 za okres 01.04.2014 r. — 30.06.2014 r.
Pod wzgledem merytorycznym sprawdzono dokumenty ksiggowe, zawarte w zataczniku nr 1 do
ww. wnioskow beneficjenta o ptatno&é, potwierdzajace poniesione wydatki na szkolenia (,Maty
biznes" oraz .Magazynier z obslugg wozka jezdniowego i komputera®), wypiate jednorazowych
srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej oraz refundacje kosztdw wyposazenia
i doposazenia stanowisk pracy uczestnikom projektu  wybranym do kontroli.
Natomiast w przypadku kosztéw poniesionych na uczestnikow stazy, pod wzglgdem formalnym
zweryfikowano 100% dokumentéw ksiegowych, zawartych w zatgczniku nr 1 do ww. wnioskow

Y T
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beneficienta o platnosé (brak mozliwosci wyodrebnienia kosztéw jednostkowych w ramach
zadania), a pod wzgledem merytorycznym sprawdzono wylacznie wydatki poniesione na
wybranych do kontroli uczestnikéw stazy.

tacznie podczas kontroli nr KPR-PDKL.GE.{}‘F.DE—DB-DDHDE—1? przeprowadzonej] w dniach
16-19.09.2014 r. Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym poniesione wydatki w wysokosci
2061 832,69 PLN, ktére stanowig 30,02% catkowitej kwoty dofinansowania w 2014 r oraz
97,55% wydatkow zatwierdzonych do dnia kontroli.

USTALENIA KONTROLI

Kontrola polegata na sprawdzeniu prawidtowosci dokumentacji dotyczacej realizowanego
projektu pod wzgledem zgodnosci z wnioskiem o dofinansowanie projektu, Zgodnosci danych
przekazywanych we wnioskach o platnosc za okres od 01.01.2014 r_ do 30.06.2014 r., umowg
ramowg nr UDA-POKL.06.01.03-08-001/08-00 z dnia 12.05.2008 r. oraz obowigzujgeym
prawem.

I. SCIEZKA AUDYTU

Kontrola polegata na Sprawdzeniu prawidlowosci dokumentagji Zwigzanej z realizacjg projektu,
w tym m.in.:
® Zapewnienia wiasciwe] Sciezki audytu, tj. udokumentowania poszczegéinych obszarow
realizowanego projektu w Sposob pozwalajacy na przesledzenie przebiegu danego
procesu | jego ocene,
* Sposobu prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu,

pod wzgledem zgodnosci z wnioskiem, umowa ramowa/umewa—o—definansowanie

oraz obowigzujgcym prawem:.

Ustalenia kontroli

W wyniku kontroli ustalono, ze:
1. Dokumentacja dotyczgca projektu jest przechowywana w Sposéb zapewniajacy
dostepnosé, poufnosé | bezpieczeristwo oraz wiasciwg Sciezke audytu,
2. Beneficient poddat sie kontroli i zapewni pelny dostep do dokumentacji dotyczacej
projektu.

Stwierdzone uch@iam‘afnfggrawidfnwa#ci

Kontrola w obszarze dotyczacym dokumentacji Zwigzanej z realizacjg projektu nie wykazata
uchybien/nieprawidiowosci.

Il. POSTEP RZECZOWY (stopieri wykonania rezultatéw Iproduktéw /zadari)

Kontrola polegata na sprawdzeniu, prawidiowosci dokumentacji Zwigzane| z realizacjg projektu,

w tym m.in. zgodnosci danych przekazywanych we wnioskach o platnosé w czesci dotyczacej

postepu rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacjg dotyczacy realizacjj projektu

dostepng w siedzibie beneficienta pod wzgledem zgodnosci z wnioskiem, umowga ramowa/
' i& oraz cbowiazujgcym prawem.
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Ustalenia kontroli

W wyniku kontroli ustalono, ze:

1. Projekt jest zgodny z zapisami Szczegétowego Opisu Priorytetow PO KL.

2. Realizacja projektu odbywa si¢ zgodnie z wnioskiem o© dofinansowanie realizacji
projektu.

3. Beneficient realizuje zadania zgodnie z harmonogramem realizacji projektu oraz
postepem rzeczowym wykazanym we wnioskach o ptatnosé.

4. W ramach projektu nie przewidziano dziatari z zakresu réwnosci szans pici. Whniosek
o dofinansowanie zostat oceniony pod katem standardu minimum jedynie w zakresie
analizy sytuacji kobiet i mezczyzn dotyczacej obszaru interwencji i/lub Zzasiegu
oddziatywania projektu oraz w zakresie rezultatow.

5. Kontrola nr KPR-POKL.06.01.03-08-001/0B-17 zostala przeprowadzona w trakcie
realizacji projektu, w zwiazku z powyzszym poziom osiggnigcia wskaznikow zatozonych
we wniosku o dofinansowanie oraz realizacja projektu zgodnie z kryteriami
strategicznymi i dostepu nie podlegaty kontroli.

Stwierdzone uchybienia/nieprawidfowosci

Kontrola w obszarze dokumentacji zwiazanej z realizacjg projektu nie wykazata uchybier/
nieprawidtowosci.

Ill. ZARZADZANIE PROJEKTEM | PERSONEL PROJEKTU

Nie dotyczy — we wniosku o dofinansowanie projektu nie zalozono personelu projektu, a tym
samym kwalifikowalnoé¢ i poprawno$¢ dokumentacji zwigzanej z personelem projektu nie
podiegata kontroli.

IV. KWALIFIKOWALNOSC UCZESTNIKOW

Kontrola polegata na sprawdzeniu kwalifikowalnosci 42,71% uczestnikow w ramach danego
projektu poprzez odniesienie do Szczegélowego Opisu Priorytetéw Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki 2007-2013, Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL,
dokumentaciji konkursowej oraz zalozen projektu do dokumentacji przediozonej beneficjentowi
przez potencjalnych uczestnikéw projektu na etapie ich rekrutacji, np. oSwiadczen.

Ustalenia kontroli

W wyniku kontroli ustalono, ze:

1. Beneficent posiada deklaracje uczestnictwa w projekcie uczesinikow projektu
poddanych kontroli.

2. Liczba oséb uczestniczacych w projekcie a dotyczaca poszczegoéinych rodzajéw wsparc
jest zgodna z zatozeniami projektu zawartymi we wniosku o dofinansowanie.

3. Z uwagi na rodzaj kontroli (w trakcie realizacji projektu) oraz jej zakres, brak mozliwosci
zweryfikowania, czy dziatalnosci gospodarcze zalozone przez uczestnikow projekiu
w wyniku otrzymanego wsparcia byly prowadzone przez minimalny okres 12 miesigcy.

Stwierdzone uchybienia/nieprawidfowosci

Kontrola w obszarze dotyczacym sposobu rekrutacii, w tym kwalifikowalnosci uczestnikow
projektu, nie wykazata uchybief/nieprawidiowosci.
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Ustalenia kontroli

W wyniku kontroli ustalono, ze:

i

Z.

3.

14,

15.

18.
7.

Beneficjent posiada oryginalne dowody ksiggowe. W przypadku kopii dokumentow

zostaly one potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem.

Na wszystkich dokumentach poddanych kontroli znajduje sig opis zgodny z Zasadami

finansowania Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

Beneficjent posiada dowody zapiaty i inne dokumenty potwierdzajgce fakt zakupu

zamowionych towaréw i ustug.

Wspotfinansowane towary i ustugi zostaty dostarczone.

Dane umieszczone w zestawieniu dokumentéw potwierdzajacym wydatki objete

wnioskiem o ptatno&é/ wydruku z ewidencii ksiggowe] wynikajg z oryginatéw posiadanych

przez beneficjenta dowodow zaptaty i innych dokumentow potwierdzajacych fakt zakupu

zamowionych towaréw i ustug.

Wydatki rozliczane we wniosku o platnosc sa kwalifikowalne:

« koszty bezposrednie sg kwalifikowane zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL,

« we wniosku o dofinansowanie nie zatozono kosztéw posrednich.

Beneficjent prowadzi wyodrebniong ewidencje wydatkow.

Platnosci s co do zasady realizowane z wyodrebnionego rachunku projektu.

W budzecie projektu nie zatozono wkiadu wiasnego.

. W ramach projektu nie finansuje sig zwyklej dziatalnosci jednostki realizujgcej projekt.
_ W projekcie nie zalozono wykorzystania instrumentow inzynierii finansowej.
. Srodki przekazane na realizacje projektu nie przyczynity sie do wygenerowania

przychodu.

Podatek VAT w ramach projektu jest kwalifikowalny, jednak w skontrolowanych

wnioskach o ptatnoéé nr WNP-POKL.06.01.03-08-001/08-25 oraz WNP-POKL.06.01.03-
08-001/08-26 beneficjent nie rozliczal podatku VAT.

Na podstawie Oswiadczenia o kwalifikowalnosci VAT, stanowigcego zatgcznik nr 3 do
Umowy ramowej ustalono, ze beneficient nie moze odzyskac poniesionego kosztu
podatku VAT. Ponadto, beneficient w Wywiadzie z beneficjentem z dnia 18.09.2014 r.
oéwiadczyl, ze jego status podatkowy jest zgodny z danymi zawartymi w umowie.
Zgodnie z o$wiadczeniem zamieszczonym w Wywiadzie z beneficjentem z dnia
18.09.2014 r. beneficjent nie realizuje innych projektéw wspéifinansowanych z EFS.

W ramach projektu nie zatozono zakupu sprzetu.

Na podstawie pisma z MIR z dnia 06.10.2014 r. ustalono, ze beneficjent nie realizuje
projektow w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich 2007-2013/Programu
Operacyjnego ,Zrownowazony rozwéj sektora rybotéwstwa i nadbrzeznych obszarow
rybackich 2007-2013".

Stwierdzone uchybienia/nieprawidfowosci

Kontrola w obszarze dotyczacym rozliczeri finansowych wykazala nastepujace
uchybienia/ nieprawidiowosci:

Kluczowe:
Nie dotyczy

Istotne:
Nie dotyczy

Mniej istotne:
We wniosku o piatnosé nr WNP-POKL.06.01.03-08-001/08-26 za okres od 01.04.2014 do

30.06.2014:
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V. ROZLICZENIA FINANSOWE

5.1 Poprawnosé rozliczer finansowych

Kontrola polegata na sprawdzeniu kwalifikowalnoéci i prawidfowosci ponoszenia wydatkow
wramach projektu pod katem ich zgodnosci z zapisami Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach PO KL, w tym, m.in.:

* W przypadku wydatkéw rzeczywiscie poniesionych - oryginaly dokumentéow ksiegowych
poswiadczajacych poniesienie w ramach projektu wydatkéw ujetych/rozliczonych
w zlozonych lub zatwierdzonych wnioskach o platnosé, w szczegolnosci wydatkéw
wramach cross-financingu, w tym opisy dokumentéw ksiggowych (na podstawie
reprezentatywne;j préby),

* dowodéw zapfaty | innych dokumentéw potwierdzajacych fakt zakupu zamowionych
towaréw i ustug,

e dokumentacji potwierdzajgcej, ze wspétfinansowane towary i ustugi zostaty dostarczone,

* CZy prowadzona jest wyodrebniona ewiden cja wydatkow dla projektu zgodnie z zasadami
okreslonymi w Systemie Realizacji Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013,

* czy wkiad wiasny jest wniesiony zgodnie z harmonogramem projektu i jesli to mozliwe,
ujgty w wyodrebnionej ewidencji wydatkéw projektu,

® C€zy w ramach projektu nie finansuje sie zwykle] dziatalnosci jednostki realizujgcej projekt,
a jedynie koszty zwiazane z realizacjq projektu w ramach PO KL,

® CZ¥ w ramach projektu prawidiowo klasyfikuje sig koszty bezposrednie i koszty
posrednie, w tym czy koszty ujete w katalogu kosztéw posrednich a przyporzgdkowane
do kosztéw bezposrednich posiadajg zwigzek z zadaniem, w ramach ktérego zostaly
wykazane i nie prowadza do podwaojnej refundacii wydatkéw,

* €2y nie wystapilo podwéine finansowanie wydatkéw w Przypadku realizacji przez
beneficienta wiecej niz Jednego projektu - dotyczy w szczegdinosci wydatkow zwigzanych
Z zatrudnianiem personelu projektu oraz wydatkéw objetych cross-financingiem?,

* Czy sprzet zakupiony w ramach projektu jest wykorzystywany zgodnie z przeznaczeniem.
Dotyczy to réwniez Sprzgtu zakupionego do zadan innych niz zarzadzanie projektem,
tj. na przykitad na potrzeby edukacyjne dzieci/uczniow, os6b niepefnosprawnych, oséb
wykluczonych spotecznie,

* czy nie wystapito podwéjne finansowanie wydatkéw w ramach PO KL oraz w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007-2013 |ub Programu Operacyjnego
«Zréwnowazony rozwéj sektora rybotowstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich”
(PO RYBY) 2007-2013, tj. czy na weryfikowanych oryginatach dokumentéw finansowo -
ksiegowych nie wystepuje adnotacja instytucji wdrazajgcej PROW 07-13/PO RYBY 07-13
0 freéci: ,Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Operacyjnego Rozwdj
Obszaréw Wiejskich 2007-2013/ Programu Operacyjnego -~LIownowazony rozwéj sektora
rybotowstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich" 2007-2013",

* statusu podatkowego beneficjenta poprzez weryfikacie, np. potwierdzenia
zarejestrowania podmiotu jako podatnika VAT, oswiadczer!, rejestru VAT,

pod wzgledem zgodnosci =z wnioskiem, umowg ramowa/umews—o—dofinansowanie

oraz obowigzujacym prawem.

: Jednostka kontrolowana moze wymagac od beneficienta przedstawienia danych | dokumentdw nierwigzanych z realizacja
kontrolewanegao projekiu, o ile jest ta konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkiw w nim ponoszonych

.
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W poz. (107) wskazano kwote wydatku kwalifikowainego w wysokosci
16 666,67 PLN, natomiast z konta projektowego w dniu 28.04.2014 r. dokonano
przelewu w wysokosci 20 500,00 PLN;

- W poz. (138) wskazano kwote wydatku kwalifikowalnego w wysokosci
12 706,42 PLN, natomiast z konta projektowego w dniu 28.05.2014 r. dokonano
przelewu w wysokosci 15 691,00 PLN;

- W poz. (142) wskazano kwote wydatku kwalifikowalnego w wysokosci
17 583,08 PLN, natomiast z konta projektowego w dniu 13.06.2014 r. dokonano
przelewu w wysokosci 20 247,20 PLN:

- W poz. (143) wskazano kwote wydatku kwalifikowalnego w wysokosci
41 775,97 PLN, natomiast z konta projektowego w dniu 18.06.2014 r. dokonano
przelewu w wysokosci 50 500,00 PLN:

-~ W poz. (146) wskazano kwote wydatku kwalifikowalnego w wysokosci
15 760,10 PLN, natomiast z konta projektowego w dniu 18.06.2014 r. dokonano
przelewu w wysokoséci 19 384,92 PLN;

~ W poz. (157) wskazano kwote wydatku kwalifikowalnego w wysokosci

34 784,48 PLN, natomiast z konta projektowego w dniu 27.06.2014 r. dokonano

przelewu w wysokosci 35 441,00 PLN.

5.2 Poprawnosé realizacji projektéw, w ramach ktérych koszty bezposrednie
sq rozliczane ryczaitem albo na podstawie stawek jednostkowych

Nie dotyczy — beneficjent nie rozlicza kosztéw bezposrednich ryczaftem ani na podstawie
stawek jednostkowych. Koszty bezposrednie rozliczane 8 na podstawie faktycznie
poniesionych wydatkéw.

VI. ZGODNOSC REALIZACJI PROJEKTU Z PRZEPISAMI | ZASADAMI
WSPOLNOTOWYMI | KRAJOWYMI (w tym zaméwienia publiczne)

6.1 Ustalenia dotyczace poprawnosci stosowania ustawy PZP j przepisow
wspélnotowych

Kontrola udzielania zaméwier publicznych polegata na sprawdzeniu m.in.:

® czy speinione zostaly przestanki zastosowania trybu udzielenia zaméwienia (gdy
zamawiajgcy wybrat tryb inny niz przetarg nieograniczony | ograniczony) i ich spetnienie
zostalo wiasciwie udokumentowane,

* Czy ustalenie wartosci zamoéwienia byto prawidiowe,

s czy beneficient posiada kompletny protokét postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego,

* czy SIWZ jest kompletny tj. zawiera wszystkie elementy zawarte w art. 36 ustawy, np. opis
przedmiotu zaméwienia, tryb udzielenia zamoéwienia, kryteria dotyczace wyboru oferty,

* czy ogloszenia o postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacych przekazywane
sg do publikacji zgodnie z przepisami ustawy,

* CZy umowa podpisana z wykonawcyg zostata przygotowana zgodnie z warunkami
okreslonymi w SIWZ,

* czy beneficient zastosowat sig do wymogoéw zawartych w Zasadach dofyczacych
przeprowadzania postepowan o udzielenie zamowienia publicznego finansowanych
ze Srodkow Europejskiego  Funduszu Spolecznego stanowiacych  zalgcznik

=
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do Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL, w sytuacji gdy byt
do tego zobligowany.

Kontrola poprawnosci udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wydatkow, do ktorych
nie maja zastosowania zapisy ustawy PZP i zasady konkurencyjnosci (dotyczy beneficjentow

realizujgcych zamoéwienia o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w ziotych réwnowartosci
14 tys. euro netto, za$ powyzej wartosci 20 tys. zt netto) polegata na sprawdzeniu, czy przy
dokonaniu zakupu usitugi lub towaru beneficjent wiasciwie udokumentowat rozeznanie rynku
oraz czy cena towaru lub ustugi to cena rynkowa.

Ustalenia kontroli

W wyniku kontroli ustalono, ze:
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10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17

18.

18.

20.
21.
22.

Beneficjent jest zobowigzany do stosowania ustawy Prawo Zamowien Publicznych.
Postepowania zostaty przeprowadzone z zachowaniem formy pisemne;j.

Zamowienia udzielono w trybie przetargu nieograniczonego.

Beneficjent nie dokonal niedozwolonego podzialu zamoéwienia na czesci w celu
unikniecia stosowania przepisow ustawy.

Podstawa ustalenia wartosci zamoéwienia jest zgodna z obowiazujgcym w momencie
przeprowadzania postepowania rozporzadzeniem w sprawie Sredniego kursu ziotego
w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowiern
publicznych.

Beneficjent dokonat ustalenia wartosci zamdwienia z nalezyta starannoscig i posiada
dokumenty potwierdzajace ten fakt.

Ustalenia wartosci zaméwienia publicznego dokonano nie wczesnigj niz 3 miesigce
przed dniem wszczecia postepowania dia uslug.

Zostata powotana Komisja Przetargowa.

Wszyscy biorgcy udzial w postepowaniu ziozyli oSwiadczenia dotyczace niepodlegania
wylaczeniu z czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

Komisja Przetargowa sktada sie z co najmniej 3 oséb.

Ogloszenie o zamoéwieniu zostato opublikowane w odpowiedni sposéb.

SIWZ zawiera wszystkie elementy, zgodnie z zapisami ustawy PZP.

SIWZ zostala udostepniona wszystkim zainteresowanym wykonawcom (zostala
zamieszczona na stronie internetowej).

Beneficjent nie dopuscit do udzialu w postepowaniu ofert, ktére powinny zostac
odrzucone lub/i wykonawca powinien zostac wykluczony.

Odpowiedzi na pytania do SIWZ zostaly rozestane do wszystkich wykonawcow, ktérym
przekazano SIWZ, ponadto zostaty zamieszczone na stronie internetowej.

Nie bylo modyfikacji SIWZ w zakresie kryteriow oceny ofert i warunkéw udzialu
w postepowaniu.

W przypadku zmiany ogloszenia o zamoéwieniu Zamawiajgcy przesungt termin skiadania
ofert.

Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis przedmiotu zamoéwienia zostaly okreslone
przez Zamawiajgcego w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz
réwne traktowanie wykonawcdw.

Okreslono jasne | prawidiowe z punktu widzenia ustawy zasady | kryteria oceny
ofertwnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

Wadium nie byto wymagane.

Otwarcie ofert odbylo sig w przepisowym terminie.

Beneficjent posiada prawidiowo wypeiniony i  kompletny protokdt postepowania

o udzielenie zamdwienia publicznego zgodny z obowigzujgcym w momencie
przeprowadzania postepowania rozporzadzeniem w sprawie protokelu postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego.




INFORMACJA POKONTROLNA

23. Protokét z postepowania zostat podpisany przez Kierownika zamawiajacego lub osobe
do tego upowazniona.

24. Posiadanie przez zamawiajgcego dowodow oceny ofert nie jest wymagane.

25. W trakcie postepowania nie wniesiono odwota, tym samym nie prowadzono
postepowania odwolawczego.

26. Umowy podpisane z wykonawcami zostaly przygotowane zgodnie z warunkami
okreslonymi w SIWZ oraz trescig ofert. Ponadto, zostaty zawarte na czas okreslony
w SIWZ.

27. Nie wprowadzono zmian do umaw.

28. Nie nastapifo naruszenie zapiséw ustawy Prawo zamdwien publicznych.

29, Zamawiajacy zamiescit ogloszenie o zawarciu umowy w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych.

30. Dokonano wyboru najkorzystniejszej oferty, zgodnie z kryteriami oceny ofert.

31. Beneficient zastosowat sie do wymogéw =zawartych w Zasadach dotyczgcych
przeprowadzania posfepowarn o udzielenie zamowienia publicznego finansowanych ze
Srodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego.

32. Beneficjent nie przeprowadzit zamoéwien dodatkowych.

33. Zamowienia zostaty ocenione pozytywnie.

34 W skontrolowanym okresie beneficjent nie dokonat zakupu ustugi lub towaru o wartosci
powyzej 20 tys. PLN, ktdre wymagaloby przeprowadzenia rozeznania rynku zgodnie
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL

Stwierdzone uchybienia/nieprawidfowosci

Kontrola w obszarze dotyczgcym poprawnosci stosowania ustawy Pzp | przepiséw
wspolnotowych nie wykazata uchybien/nieprawidiowosci.

6.2 Ustalenia dotyczace poprawnosci udzielania pomocy publicznej/pomocy
de minimis

W ramach pomocy de minimis, kontrola polegata na sprawdzeniu m.in. czy beneficjent pomocy
ztozyl nastepujgce dokumenty:

e zaswiadczenie/oSwiadczenie beneficienta pomocy o kwocie udzielonej pomocy
de minimis w ciggu ostatnich trzech lat kalendarzowych/podatkowych albo oSwiadczenie
0 nieotrzymaniu takiej pomocy, ziozone przed dniem udzielenia pomocy w danym
projekcie,

s formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (wzér
zamieszczony w rozporzgdzeniu Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie
zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis
(Dz. U. Nr §3, poz. 311),

= oS5wiadczenie o nieotrzymaniu pomocy na te same koszty kwalifikujgce sie do objecia
pomoca, na pokrycie ktérych dany podmiot ubiega sie o pomoc w ramach danego
projektu (jesli podmiot nie otrzymat tej pomocy),

= oSwiadczenie o braku decyzji Komisji Europejskiej (KE) o obowigazku zwrotu pomocy.

Ustalenia kontroli

W wyniku kontroli ustalono, 2e:
1. W ramach projektu nie udzielono pomocy publicznej na subsydiowane zatrudnienie,
szkolenia oraz ustugi doradcze.
2. Pomoc de minimis udzielona beneficjentom pomocy zostala wykorzystana zgodnie
Z przeznaczeniem.
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3. Na podstawie okazanej w toku kontroli dokumentacji dotyczacej udzielonej pomocy de
minimis, ustalono, 2e skontrolowani wnioskodawcy ubiegajacy sie o pomoc
de minimis w ramach jednorazowych $rodkéw na rozpoczecie dzialalnosci gospodarczej
oraz refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy zlozyli formularz
informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis.

4. Beneficient przekazal beneficientom pomocy zaswiadczenia o udzielonej pomocy
de minimis.

5. Beneficient posiada o$wiadczenie beneficjenta pomocy o nieotrzymaniu pomocy de
minimis w przeciggu trzech ostatnich lat kalendarzowych, ktérej ogdina kwota przekracza
200 tys. euro.

6. Oswiadczenia o braku decyzji Komisji Europejskiej (KE) o obowigzku zwrotu pomocy nie
podlegaty kontroli, poniewaz pomoc de minimis w ramach projektu zostata udzielona
na podstawie Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 23.04.2012 r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania
bezrobotnemu sSrodkow na podjgcie dziatalnosci gospodarczej (Dz.U.2012, Nr 0,
poz.457).

7. Beneficient sprawozdaje do UOKIK z udzielania pomocy de minimis w ramach
realizowanego projektu.

Stwierdzone uchybienia/nieprawidiowosci

Kontrola w obszarze dotyczgcym poprawnosci udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis
nie wykazata uchybieri/nieprawidiowosci.

6.3 Ustalenia dotyczace sposobu przetwarzania danych osobowych
uczestnikéw projektu

Kontrola polegata na sprawdzeniu sposocbu przetwarzania danych osobowych uczestnikéw
projektu (w ramach zbioru PEFS 2007) zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osocbowych:

= czy beneficient posiada Polityke Bezpieczeristwa i Instrukcje Zarzadzania Systemem
Informatycznym oraz czy przestrzega ich zapisow.

Ustalenia kontrali

W wyniku kontroli ustalono, ze:
Beneficient przetwarza i przechowuje powierzone mu dane osobowe uczestnikéw projektu
zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych oraz umowa ramowa, tzn:
1. Beneficient zbiera | przechowuje w swojej siedzibie oéwiadczenia uczestnikow projektu
zgodnie z obowigzujgcymi Whytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
PO KL oraz Zasadami finansowania w ramach PO KL.
2. Pracownicy beneficienta posiadajg imienne upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych.
3. Beneficient posiada ewidencie oséb upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych.
4. W kontrolowanym okresie Beneficjent nie powierzyt przetwarzania danych osobowych
podmiotom wykonujacym zadania zwigzane z realizacjg projektu.
5. Beneficient posiada Polityke Bezpieczenstwa oraz Instrukcje Zarzadzania Systemem
Informatycznym.
6. Wraz z wnioskiem o platno$¢ beneficjent przekazuje na Formularzu PEFS 2007 dane
uczestnikow projektu.

- 10-
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7. Dane osobowe przetwarzane przez beneficjenta, ktérych zakres i cel zbierania okreslita
IZ sg wykorzystywane wylgcznie w celu udzielenia wsparcia i realizacji projektow,
prowadzenia sprawozdawczosci, monitoringu i ewaluacji Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki.

8. Beneficjent przechowuje dokumenty zawierajgce dane osobowe w sposéb zgodny
z okreslonymi w Polityce Bezpieczeristwa $rodkami technicznymi, organizacyjnymi
niezbednymi dla zapewnienia poufnosci i integralnosci przetwarzania danych.

8. Zgodnie z oSwiadczeniem zawartym w Wywiadzie z beneficientem z dnia 18.09.2014 r.
beneficjent nie uczestniczyt w sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych
uczestnikéw projektow prowadzonych w szczegolnosci przed Generalnym Inspektorem
Ochrony Danych Osobowych, urzedami panstwowymi, policja lub przed sgdem.

Stwierdzone uchybienia/nieprawidiowosci

Kontrola w obszarze dotyczacym sposobu przetwarzania danych osobowych uczestnikow
projektu nie wykazata uchybien/nieprawidiowosci.

Vil. DZIALANIA INFORMACYJNO - PROMOCY.JNE

Kontrola polegata na sprawdzeniu m.in..

» sposobu informowania o realizacji projektu i dofinansowaniu projektu z EFS,

« prawidiowosci oznaczenia dokumentacji zwiazanej z realizacjg projektu,

» sposobu oznakowania pomieszczen, w ktdrych realizowany jest projekt - plakaty,
tabliczki z logo PO KL i UE,

* sposobu oznakowania wyposazenia i innych rzeczy zakupionych w ramach projektu,

= adekwatnosci podjetych dziatan informacyjno - promocyjnych, w tym, m.in,
przygotowanych materiatow promocyjnych, w stosunku do celu projektu,

s sposobu informowania uczestnikéw projektu o udziale w projekcie wspétfinansowanym
zEFS

pod wzgledem zgodnosci z wnioskiem, umowg ramowg/umowa—o—dofinansowanie oraz

obowigzujgcym prawem.
Ustalenia kontroli

W wyniku kontroli ustalono, ze:

Prawidiowo oznaczono miejsce realizacji projektu.

W projekcie nie zatozono zakupu sprzetu.

Prawidiowo stosuje sie znaki graficzne PO KL i UE.

Beneficjent prawidiowo informuje o realizacji projektu wspéffinansowanego ze Srodkéw
UE w ramach EFS.

5. W projekcie nie zatozono wydatkéw na dziatania informacyjno-promocyjne.

el

Stwierdzone uchybienia/nieprawidfowosci

Kontrola w obszarze realizacji dziatan informacyjno - promocyjnych nie wykazata uchybien/
nieprawidtowosci.

~11-
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STWIERDZONE NIEPRAWIDLOWOSCI/UCHYBIENIA
Podsumowanie wynikéw kontroli wedtug ponizszych kryteriow:

I. SCIEZKA AUDYTU: brak uwag.

Il. POSTEP RZECZOWY (stopieri wykonania rezultatéw/ produktéw/ zadan): brak uwag.

. ZARZADZANIE PROJEKTEM | PERSONEL PROJEKTU: nie dotyczy.

IV. KWALIFIKOWALNOSC UCZESTNIKOW: brak uwag.

V. ROZLICZENIA FINANSOWE: niezgodnosci migdzy kwotami kwalifikowalnymi wskazanymi
we wniosku o platnos¢ a kwotami przelanymi z konta projektowego.

VI. ZGODNOSC REALIZACJI PROJEKTU Z PRZEPISAMI | ZASADAMI WSPOLNOTOWYMI
| KRAJOWYMI (w tym zaméwienia publiczne): brak uwag.

VIi. DZIALANIA INFORMACYJNO — PROMOCYJNE: brak uwag.

W wyniku kontroli poszczegéinych obszaréw, projekt zostaje oceniony w nastepujacy sposéb *:

Kategoria nr 1 — projekt jest realizowany prawidiowo, ewentualnie potrzebne sg niewielkie
usprawnienia,

Integralng czes¢ niniejszej Informacji pokontrolnej stanowig w przypadku kentroli na miejscu lista
sprawdzajgca dﬂ kontroli na miejscu Wub Zypadku-kentroli-trvatoéei-lista-sprawdzaiaca-de

Informacje pokontrolng sporzadzono w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach — po jednym dla
kierownika jednostki kontrolowanej i dia kontrolujacych.

POUCZENIE

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem
informacji pokontrolnej, uzasadnionych zastrzezen co do ustaler zawartych w informacji
pokontroinej i przekazanie ich na pi$mie do jednostki kontrolujgcej w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania dokumentu wraz z jednym egzemplarzem niepodpisanej
informacji pokontrolnej. W przypadku przekroczenia przez jednostke kontrolowang terminu na
zgloszenie uwag do informacji pokontroingj jednostka kontrolujaca odmawia rozpatrzenia
zgloszonych zastrzezen,

W przypadku braku uwag do informacji pokontrolnej ze strony kierownika jednostki
kontrolowane] nalezy przekaza¢ do jednostki kontrolujacej podpisang informacje pokontralng
w ciggu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania od niej przedmiotowego dokumentu.

’ Miepotrzebne skresglic

. o
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Podpisy czionkéw zespolu kontrolujgcego

Zielona Géra, dnia 10.10.2014 .
/migjscowost | data sporzgdzenia informacii
pokontrolnej/

z up. STAROSTY NOWOSOLSKIEGO

Elibieta saigkbgm.m;mwiu
L L T ﬁDH|r|-a-|na.---------|

Powiatowego Urzeay P w My Soli

Podpis i pieczed imienna kierownika
Jednostki konirolowanej
lub osoby upowaznione|

95 VE T ) dnia...lﬁ..ﬂ@.l.":"ﬁ,.....
/miejscowosc | data podpisania informacji
pokontrolnej przez kierownika jednostki
kontrolowane| lub osoby upowaznionef
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ZALECENIA POKONTROLNE
NR KPR-POKL.06.01.03-08-001/08-17

Opracowane na podstawie ustaleri kontroli na miejscu nr KPR-POKL.06.01.03-08-001/08-17
przeprowadzone] przez Wojewodzki Urzad Pracy w Zielonej Gérze w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Nowej Soli w dniach 16-19.09.2014 r.

Podstawa prawna:
» Umowa ramowa nr UDA-POKL.06.01.03-08-001/08-00 z dnia 12 maja 2008r. (§ 13,

pkt 1-4).

» Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju - art, 27
ust. 1 pkt 5 (Dz.U. 2009, Nr 84, poz. 712, z pon. zm.).

~ Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajace
Przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajace
rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999.

Ocena kontrolowanej dzialalnosci
Z ustalenn kontroli wynika, ze wystapity uchybienia/rieprawidiowoési w realizacji projektu,

co zostalo ujete szczegdlowo w informacgji pokontrolnej nr KPR-POKL.06.01.03-08-001/08-17
Z dnia 10.10.2014 r. W dniu 23.10.2014 r. wplyneta do IP2 podpisana informacja pokontroina.

Zalecenia pokontrolne

Prosze o zastosowanie sie do nizej wskazanych zaleceri pokontrolnych:

I. SCIEZKA AUDYTU

Kontrola w obszarze dotyczacym dokumentacji zwiazanej z realizacja projektu nie wykazata
uchybieri/nieprawidlowosci.

W zwigzku z powyzszym, IP2 nie wydaje zalecer pokontrolnych w przedmiotowym zakresie.

Il. POSTEP RZECZOWY (stopien wykonania rezultatéw /produktéw /zadan)

Kontrola w obszarze dokumentacji zwigzanej z realizacjy projektu nie wykazata

uchybier/nieprawidiowosci.
W zwiazku z powyzszym, IP2 nie wydaje zalecer pokontrolnych w przedmiotowym zakresie.

UMNIA EUROPEISKA
BURCIPEISK

1 fE FUNDSE SPOLECEMY

ﬂ KAPITAL LUDZKI
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ll. ZARZADZANIE PROJEKTEM | PERSONEL PROJEKTU

Nie dotyczy — we wniosku o dofinansowanie projektu nie zalozono personelu projektu, a tym
samym kwalifikowalnos¢ i poprawnos¢ dokumentacji zwigzanej z personelem projektu nie
podlegata kontroli.

IV. KWALIFIKOWALNOSC UCZESTNIKOW

Kontrola w obszarze dotyczacym kwalifikowalnosci uczestnikéw projektu nie wykazata
uchybien/nieprawidtowosci.
W zwigzku z powyzszym, IP2 nie wydaje zalecen pokontrolnych w przedmiotowym zakresie.

V. ROZLICZENIA FINANSOWE

Kontrola w obszarze dotyczacym rozliczen finansowych wykazala nastepujace
uchybienia/nieprawidtowosci:

Kluczowe:
Nie dotyczy

Istotne:
Nie dotyczy

Mniej istotne;
We wniosku o ptatnosé nr WNP-POKL.06.01.03-08-001/08-26 za okres od 01.04.2014 do

30.06.2014:

- w poz. (107) wskazano kwote wydatku kwaliflkowalnego w  wysokosci
16 666,67 PLN, natomiast z konta projektowego w dniu 28.04.2014 r. dokonano przelewu
w wysokosci 20 500,00 PLN;

- w poz (138) wskazano kwote wydatku kwalifikowalnego w  wysokosci
12 706,42 PLN, natomiast z konta projektowego w dniu 28.05.2014 r. dokonano przelewu
w wysokosci 15 691,00 PLN;

- w poz. (142) wskazano kwote wydatku kwalifikowalnege w  wysokosci
17 583,08 PLN, natomiast z konta projektowego w dniu 13.06.2014 r. dokonano przelewu
w wysokosci 20 247,20 PLN;

- w poz (143) wskazano kwote wydatku kwalifikowalnego w  wysokosci
41 775,97 PLN, natomiast z konta projektowego w dniu 18.06.2014 r. dokonano przelewu
w wysokosci 50 500,00 PLN;

- w poz (146) wskazano kwote wydatku kwalifikowalnego w  wysokosci
15 760,10 PLN, natomiast z konta projektowege w dniu 18.06.2014 r. dokonano przelewu
w wysokosci 19 384,92 PLN;

- w poz. (157) wskazano kwote wydatku kwaliflkowalnego w wysokosci
34 784 48 PLN, natomiast z konta projektowego w dniu 27.06.2014 r. dokonano przelewu
w wysokosci 35 441,00 PLN.

Beneficient w pisSmie o sygnaturze FS-092-1/AB/14 z dnia 21.10.2014 r. ziozyl szczegdlowe
wyjasnienia w przedmiotowej sprawie, wskazujac m. in. ze (...) Réznica pomiedzy kwotg wydatku
kwalifikowalnego, a wartoSciq dokonanego przelewu wynika z fakfu, ze w momencie
sporzgdzania wniosku o platno$¢ Powiatowy Urzgd Pracy posiadal wiedze o wystapieniu
niekwalifikowalnosci czesci wydatku. Beneficjenci ostaleczni (przedsiebiorcy oraz bezrobotni
bedacy podatnikami podatku VAT) zlozyli bowiem do kornca okresu sprawozdawczego rozliczenia
otrzymanych lub zrefundowanych srodkéw, z ktérych wynikaly kwoty podatku VAT mozliwe przez
nich do odzyskania zgodnie z ustawq z dnia 11 marca 2004 roku podatku od towardw i usiug
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(oswiadczenia) (...) Majac na wzgledzie powyzsze PUP w Nowej Soli we wniosku o platnosé
przedstawil do rozliczenia poniesione wydatki pomniejszone o niekwalifikowany podatek VAT,
bez wzgledu na fakt czy beneficjent projektu dokonat stosownego zwrotu na rachunek projektu —
w czasie kontroli przedstawiono zespolowi kontrolujgcemu kserokopie wyciggéw bankowych
potwierdzajgce zwrot podatku VAT od uczestnikéw projektu na dzien kontroli tj. 19.09.2014 r.
Nadmieniamy, ze Beneficjenci dokonujg zwrotu podatku VAT po jego odzyskaniu od wiasciwego
Urzedu Skarbowego.”

W zwigzku z szym, IP2 wydaje nastepujgce zalecenia pokontrolne:
Zaleca sig¢ ujmowanie w zalaczniku nr 1 do wniosku o platno$¢ wydatkéw
kwalifikowalnych w wysokosci odpowiadajacej kwotom, ktére zostaly przelane z konta
projektowego, a w przypadku zwrotu przez uczestnikéw projektu podatku VAT
dokonywanie stosownych korekt do wniosku o platnosé.

VI. ZGODNOSC REALIZACJI PROJEKTU 2Z PRZEPISAMI | ZASADAMI WSPOLNOTOWYMI |
KRAJOWYMI (w tym zaméwienia pu bliczne)

6.1 Ustalenia dotyczace poprawnosci stosowania ustawy PZP | przepiséw
wspolnotowych

Kontrola w obszarze dotyczacym poprawnosci stosowania ustawy PZP i przepisow
wspolnotowych nie wykazala uchybien/nieprawidtowoséci.
W zwiazku z powyzszym, IP2 nie wydaje zalecen pokontrolnych w przedmiotowym zakresie.

6.2 Ustalenia dotyczace poprawnoséci udzielania pomocy publicznej/pomocy
de minimis

Nie dotyczy.

6.3 Ustalenia dotyczace sposobu przetwarzania danych osobowych uczestnikéw
projektu

Kontrola w obszarze dotyczacym sposobu przetwarzania danych osobowych uczestnikéw
projektu nie wykazata uchybienia/nieprawidiowosci.
W zwiazku z powyzszym, IP2 nie wydaje zalecen pokontroinych w przedmiotowym zakresie.

Vil. DZIALANIA INFORMACYJNO - PROMOCY.JNE

Kontrola w obszarze realizacji dziatar informacyjne — promocyjnych nie wykazata uchybiery/
nieprawidtowosci.
W zwigzku z powyzszym, IP2 nie wydaje zalecer pokontrolnych w przedmiotowym zakresie.

Przedstawiajagc powyisze, prosze o udzielenie pisemnej informacji o wdrozeniu
poszczegdinych zalecen pokontrolnych w terminie do dnia 12.11.2014 r.

Informacja o skutkach niewdrozenia zalecen

Informuje, iz zgodnie z § 14 ust. 1 umowy ramowej nr UDA-POKL.06.01.03-08-001/08-00 z dnia
12 maja 2008 r. ,Beneficjent zobowiazuje sig do przedstawiania na pisemne wezwanie Instytucji
Widrazajacej (Instytucji Posredniczacej 1l stopnia) wszelkich informacji i wyjasnieri zwigzanych
Z realizacjg Projektu Systemowego, w lerminie okre$lonym w wezwaniu”. Wobec powyZszego,
Instytucja Posredniczaca Il stopnia zobowigzuje beneficienta w terminie wyznaczonym
w zaleceniach pokontroinych do pisemnego poinformowania o sposchie wykorzystania uwag



ZALECENIA POKONTROLNE

I wnioskéw oraz realizacji zalecen pokontrolnych, badz dziataniach podjetych w celu realizacji
zalecen lub przyczynach niepodjecia odpowiednich dziatan.

Jednoczesnie informujg, iz zgodnie § 18 ust. 1 pkt 7 ww. umowy o dofinansowanie projektu,
Instytucja Posredniczaca Il stopnia moze rozwigzaé umowe w okreélonym terminie, gdy
beneficjent w ustalonym terminie nie doprowadzi do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci
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' Podpis | pieczeg/iienna kierownika jednostki
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