ZAKLAD UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH DANE IDENTYFIKACYIJNE PLATNIKA
ODDZIAL W ZIELONE) GORZE NIP 9251805817
WYDZIAL KONTROLI PEATNIKOW SKLADEK REGON 871256638

ul. Kupiecka 65
65-426 Zielona Goéra

Znak sprawy: 512021030044PR0O001

Ptatnika: Powiatowy Urzad Pracy
ul. Staszica 1C, 67- 100 Nowa 50l

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli ZUS Mirostawa Surma posiadajaca legitymacje
stuzbowa nr 04019 na podstawie upowaznienia nr 5120210300441 z dnia 25 marca 2021r.
wystawionego z upowaznienia Gféwnego Inspektora Kontroli Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w okresie od 26.04.2021r. do 28.05.2021r.
Miejsce prowadzenia kontroli:

v’ siedziba ptatnika sktadek: Nowa 56l

¥ Inspektorat ZUS Nowa Sél

Upowaznienie nr 5120210300441 do przeprowadzenia kontroli dorgczono w dniu 26.04.2021r.
dyrektorowi Katarzynie Podgorskiej.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli ptatnika sktadek pod poz. 1 obejmujacego oznaczenie
organu kontroli, oznaczenie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli, zakres przedmiotowy
kontroli, date rozpoczecia kontroli oraz termin jej zakonczenia.

Katarzyna Podgorska — Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Nowej Soli, wskazata Eweling
Bieganska do reprezentowania pfatnika sktadek w trakcie kontroli, w szczegdlnosci w

czasie jej nieobecnosci.
Dowdd: upowazinifenie do reprezentowania platnika skiadek podczas kontroli ZUS z dnia 26.04.2021 r.
{akta kontroli str. 5-6).

Liczba ubezpieczonych na dzieri 30.11.2020r. — 2311 oséb (w tym 2243 $wiadczeniobiorcow).

ZAKRES KONTROL!

|, Prawidtowosé i rzetelno$¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych
sktadek, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgfaszanie do ubezpieczen
spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Il. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych swiadczen
oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

lIl. Prawidtowoéé i terminowos¢ opracowywania wnioskdw o sSwiadczenia emerytalne
i rentowe.

IV. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celdw ubezpieczer spotecznych.
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USTALENIA KONTROLI

. Prawidtowos$é i rzetelnoéé obliczania skladek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych
skiadek, do ktérych pobierania zobowlazany jest Zakiad oraz zgtaszanie do ubezpieczeri
spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2019r. do 31 grudnia 2019r.

Zbadano:
- deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA za okres od stycznia 2019 r. do grudnia 2019r. o

najwyiszych numerach identyfikatora przekazane do ZUS do dnia wszczecta kontroli,
- listy ptac za okres od stycznia 2019r. do grudnia 2019,
- akta osobowe pracownikéw: (D r--- GIEED GEEEEED
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deklaracje roczna o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy (druk PiT-4R)za 2019,
informacje o dochodach oraz pobranych zaliczkach na podatek dochodowy {(druk PIT - 11)

22 2019 .- QD

- zawiadomienia o wysakosici stopy procentowe] sktadki na ubezpieczenie wypadkowe z
18.03.2018r.i 18.03.2019r,,

- umowy o uzywaniu samochodu prywatnego osuvbowego do celéw stutbowych araz
rozliczenie delegacji stuzbowych za maj 2019 r. i lipiec 2019 .,

- za$wiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON,

- regulamin wynagradzania pracownikéw Powiatowego Urzgdu Pracy w Nowej Sali,

- zarzadzenie nr 39/2014 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Nowej Soli z dnia
22 paidziernika 2014 r. w sprawie zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych
samochoddw niebedacych wlasnoicig Powiatowego Urzedu Pracy w Nowej Soli,

- zarzadzenie nr 28/2018 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Nowej Soli z dnia
16 sierpnia 2018 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjgtych zasad (polityki)
rachunkowosci dla Powiatowego Urzgdu Pracy,

- zakladowy plan kont Powiatowego Urzedu Pracy w Nowej Soli,

- analityke funduszu ptac i zestawienia pomocnicze za 2019,

- zapisy na kontach ksiegowych w 2019 r. : 229 — pozostate rozrachunki publicznoprawne,
231 - rozrachunki z tytutu wynagrodzed, 234 — rozrachunki z pracownikami, 402- ustugi
obce, 404 — wynagrodzenia 405 — ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia 409 -
pozostate koszty rodzajowe.

Ponadto zgodnie z art, 87 ust. 2 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2021 r. poz. 423, ze zm.), w toku postgpowania
kontrolnego wykorzystano informacje zawarte w systemie informatycznym Zaktadu

Ubezpieczen Spotecznych. /
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Kontrola nie objeto i nie dokonano ustaler w zakresie zgfaszania do ubezpieczed spotecznych
i ubezpieczenia zdrowotnego oraz prawidtowosci i rzetelnodci obliczania sktadek na
ubezpieczenia spoteczne i na ubezpieczenie zdrowotne za swiadczeniobiorcow.

Ustalono:

Ptatnik sktadek oblicza skladki na ubezpieczenia spoleczne, na ubezpieczenie zdrowotne,
na Fundusz Pracy w wysokosciach i terminach zgodnych z obowigzujgcymi przepisami.

Osoby podiegajace obowigzkowo ubezpieczeniom spofecznym i ubezpieczeniu zdrowotnemu
20staty do tych ubezpieczert zgloszone.

W okresie od 1 stycznia 2019 r. do 31 grudnia 2019 r. platnik skladek nie prowadzi wykazu

pracownikéw wykonujacych prace w szczegélinych warunkach lub o szczegoinym charakterze.
Dowdd: protokdt przyjecia wyjosnied z dnia 26 .05.2021 r. (akta kentroii str. 99-100).

Il. Ustalanie uprawnien do $wiadczetr z ubezpleczert spolecznych i wyplacanie tych
swiadczen oraz dokonywanie rozliczer z tego tytufu.

Kantrolg objeto okres od 1 stycznia 2019r. do 31 grudnia 2019r.

W okresie objetym kontrolg pfatnik skladek ustalof uprawnienia do Swiadczeri pieniginych
z ubezpieczer spofecznych. Sprawdzono 4 pozycje zasitkow chorobowych, 4 pozycje zasifkow
opiekuriczych, 2 pozycje zositkéw macierzyiskich, tf. 100% wyplaconych i rozliczonych
éwiadczert w deklaraciach rozliczeniowych za miesiqc wrzesien 2019 r.

Zbadano:
- dokumenty rozliczeniowe (druk ZUS DRA, RSA) za okres od stycznia 2019r. do grudnia

2019 r. o najwyzszych numerach identyfikacyjnych, przekazane do ZUS do dnia wszczecia

kontroti,
— listy ptac za okres od stycznia 2019r. do pgrudnia 2019,

- akta osobowe pracownikéw: (G NNEED r-;- D GEEEEED
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- regulamin wynagradzania pracownikow Powiatowego Urzedu Pracy w Nowej Soli,
- zaswiadczenia lekarskie (druk ZUS ZLA),

—  whnioski o zasitek opiekuriczy z powodu sprawowania opieki nad dzieckiem Z-15 A,
- wnioski o udzielenie urlopu macierzynskiego i rodzicielskiego,

- odpisy skréconego aktu urodzenia,

- karty wynagrodzen pracownika za lata 2017 - 2019.

Ustalono:

Platnik sktadek w podstawie wymiaru zasitku z ubezpieczenia chorobowego dla nizej

wymienionej ubezpieczonej, uwzglednit dodatek do wynagrodzenia i dodatek specjalny, ktory

byt przyznany do okresionego terminu:

v

— zasitek opiekunczy za okres od 17.09.2019 r. do 20.09.2018 r. oraz od 30.10.2019 r.
do 31.10.2019 r. (dodatek do wynagrodzenia przyznany na okres od 1.12.2018 r. do

.02.2019 r., dadatek specjalny przyznany na okres od 1.04.2019 r. do 30.06.2019 r.).
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Dowdd: kserokopie kart wynagrodzenio pracownika za lota 2018 - 2019, kserokopio pisma w sprawie przyznonia
dodatku do wynogrodzenic 7 19.12.2018 r., kserckopie pism w sprawie priyinania dodatku  specjalnego 2
24.04.2018 r.i 20.05.2018r. (okta kontroli str.57-74).

Zgodnie z  art. 41 ust. 2, ustawy z dnia 25 czerwca 1999 r. o Swiadczeniach pieniginych
z ubezpieczanio spofecznego w razie cheroby | mocierzynistwa (tekst jednolfity : Dz. U. z 2020 1.
poz. 870 ), skftadnikéw wynagrodzenie przystugujgcego w mys! umowy o prace lub innego oktu,
na podstawie ktdrego powstot stosunek pracy, tvlko de okredfonego terminu nie uwzglgdnia
sie przy ustaleniu podstowy wymiaru zasifku chorobowego naleinego za okres po tym terminie,

Réinica pomiedzy kwotami wyplaconych a naleiznych swiadczen z ubezpieczen spotecznych:
v nadptata zasitkéw z ubezpieczenia chorobowego w tacznej 36,24 z1. w tym:
- zasitek opiekunczy  w kwocie 36,24 zt.

Zestawienie réznic stanowi zatacznik nr 2 do protokelu kontroli.

i, Prawidlowo$t | terminowoéé opracowywania wnioskéw o sSwiadczenia emerytalne
i rentowe,

Ustalono:

W okresie od stycznia 2017 r. do grudnia 2019 r. ptatnik skiadek nie opracowywat wnioskdw o

swiadczenia emerytalne i rentowe.
Dowdd: protokdf prayjeciq wyjasnien z dnig 26.05.2021 r. (akte kontroli str. 33-100).

IV, Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.

Zbadano:
- zaswiadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu (druk ZUS Rp - 7) 4§ D).
zaswiadczenia o przychodach uzyskanych w fatach 2017-2018:

zaéwiadczenia ptatnika sktadek (druk zUS z-3 ) ¢ D
informacje o danych do ustatenia sktadki na ubezpieczenie wypadkowe {druk ZUS IWA]) 2a '
2019 r. o numerze identyfikacyjnym 01/2019,
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- statystyczng karte wypadku Z-KW rok 2019,
- rejestr wypadkow w Powiatowym Urzedzie Pracy w Nowej Soli za 2019 r,,
- zaswiadczenia lekarskie {druk ZUS ZLA),
- listy ptac za okres od stycznia 2019 r. do grudnia 20158 r.,,
- kartoteki wynagrodzenia pracownika za lata 2010 - 2019.

1

Ustalono:

Ptatnik skiadek wykazat ubezpieczone D - za5wiadczeniu piatnika sktadek (druk
2UU57-3} z dnia 7.02.2019r.:
v dodatek do wynagrodzenia w miesigcach:

08/2017 r. w kwocie (D =:. 01/2018 w kwoci P =
0972017 r. w kwocic@D - 02/2018 w kwocic@D:'.
1072017 r. w kwocic (D 2. 03/2018 w kwocie (D

11/2017 r. w kwocie (D 2! 04/2018 w kwoci (D .
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Dodatek do wynagrodzenia byt przyznany do okreslonego terminu, tj. od 1.08.2017 r. do

30.04.2018 r. (kolumna 6).
Dowdd: kserokopia zaswiadczenia platnika sktadek {druk ZUS Z-3) z dnia 7.02.2019 r., kserokopie kart wynagrodzer
pracownika za lata 2017 - 2018, kserokopie pism w sprawie przyznania dodatku do wynagrodzenia {akta kontrofi
str. 75-986).

Zgodnie z art. 41 ust. 2 ustawy z dnia 25 czerwca 1999 r. o $wiadczeniach pienieinych
z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzyristwa (tekst jednolity : Dz. U. z 2020 .
poz. 870 ), sktadnikéw wynagrodzenie przystugujgcego w mysi umowy o prace lub innego aktu,
na podstawie ktérego powstat stosunek pracy, tylko do okreslonego terminu nie uwzglednia
sie przy ustaleniu podstawy wymiaru zasitku chorobowego naleinego za okres po tym terminie.

Zgodnie z art, 61 ust. 3 ustawy z dnia 25 czerwca 1999r. o swiadczeniach pienigeinych z
ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzyristwa (tekst jednolity : Dz. U. z 2020 r.
poz. 870), jezeli do wyptaty zasitku obowigzany jest Zaktad Ubezpieczert Spotecznych, pfatnik
sktadek przektada zaswiadczenie zawierajqce zestawienie skfadnikdow wynagrodzenia lub
przychodu, stanowigcych podstawe wymiaru zasitku.

Protokdt sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden doreczono
ptatnikowi sktadek.

Integraing czesé protokotu stanowia zataczniki do protokotu kontroli wyszczegélnione ponizej:

1. Wykaz zbadanego materiatu —zat. nr 1
2. Zestawienie réinic pomiedzy kwotami wyptaconych a naleznych s$wiadczet z ubezpieczen

spotecznych —zat nr2

Zgodnie z art. 50 ust 2m pkt 2 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (tekst jednolity : Dz. U. z 2021 r. poz. 423, ze zm.), ptatnik sktadek jest
zobowiazany ztozyé korygujace dokumenty w terminie 30 dni od daty otrzymania protokotu
kontroli.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (tekst jednolity : Dz. U. z 2021 r. poz. 423, ze zm.), ptatnik sktadek ma prawo
ztozy¢ w terminie 14 dni od daty otrzymania protokotu kontroli pisemne zastrzezenia do jego
ustalen, wskazujac réwnoczesénie stosowne srodki dowodowe. Zastrzezenia nalezy przestac na
adres: Zaklad Ubezpieczern Spotecznych Oddziat w Zielonej Gorze, 65-426 Zielona Gora

ul. Kupiecka 65 .

g.i_g'f'ona Goéra, 28.05.202.}__[.

Potwierdzenie odbioru protokotu :
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