POWIATOWY URZAD PRACY
ul. Staszica 1¢ Zalgeznik nr 1
67-100 Nowa Sol

19)

NZ.2511.02.2020.MK

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Nazwa przedmiotu zamoéwienia: ,, Ustugi pocztowe swiadczone dla Powiatowego Urzedu
Pracy w Nowej Soli”.

2. Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga polegajaca na $wiadczeniu ustug pocztowych w
obrocie krajowym 1 =zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania,
doreczania przesylek pocztowych oraz ewentualnych zwrotdéw w rozumieniu ustawy
Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (t.j. Dz. U. 2020 r. poz. 1041 ze zm.) dla
Powiatowego Urzedu Pracy w Nowej Soli ul. Staszica 1C, 67-100 Nowa Sol.

3. Ushugi pocztowe maja by¢ sSwiadczone zgodnie z powszechnie obowiazujacymi
przepisami prawa. w szczegolnoscei ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe
(tj. Dz. U. 2020 r. poz. 1041 ze zm.) oraz aktow wykonawczych wydanych na jej
podstawie.

4. Przesylki pocztowe, ktore stanowia przedmiol zamoOwienia to:

a) przesyiki listowe, w tym polecone o wadze do 2 000 g — format: S*, M* i L*:
—  przesylki nierejestrowane — ekonomiczne, priorytetowe;
— polecone (rejestrowane) — ekonomiczne, priorytetowe oraz za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru (ZPO);

*format S: to przesylki o wymiarach: MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogq by¢
mniejsze niz 90 x 140 mm, MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: wysokosé
20 mm, dlugos¢ 230 mm, szerokosé 160 mm.

* format M: (o przesyltki o wymiarach: MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogq by¢
mniejsze niz 90 x 140 mm, MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: wysokosé
20 mm, diugosé 325 mm, szerokosé¢ 230 mm.

* format L: 1o przesytki o wymiarach: MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg byé
mniejsze niz 90 x 140 mm, MAKSIMUM - suma dlugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy
czym najwigkszy z tych wymiarow (diugoscé) nie moze przekroczyé 600 mm.

Wszystkie wymiary przyjmuje si¢ z tolerancjg +/-2 mm.

b) paczki pocztowe, w tym z zadeklarowang wartoscia, 0 masie do 10 000g — rejestrowane:
ekonomiczne, priorytctowe oraz za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) -
gabaryt: A¥ i B*

*gabaryt A: to paczki o wymiarach: MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogq by¢
mniejsze niz 90 x 140 mm, MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: diugosé 600
mm, szerokos¢ 500 mm, wysokosc 300 mm.

*gabaryt B: to paczki o wymiarach: MINIMUM - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza
diugosé 600 mm lub szerokos¢ 500 mm lub wysokos$é 300 mm, MAKSIMUM - suma dlugosci i
najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dlugosé - 3000 mm, przy czym
najwigkszy wymiar nie moze przekroczyé 1500 mm.
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Wszystkie wymiary przyjmuje si¢ z tolerancjg +/-2 mm.

Swiadczenie ustug pocztowych bedzie obejmowa¢ korespondencj¢ adresowang do 0sob
bezrobotnych, pracodawcow jak i wysylania pism i innych dokumentéw zwigzanych
z prawidlowym funkcjonowaniem urzgdu sSwiadczone w obrocie krajowym
1 zagranicznym.

W ramach realizacji przedmiotu zamdwienia beda nadawane przesylki wymagajace
zastosowania art. 57 §5 pkt 2) Kodeksu Postepowania Administracyjnego oraz art. 165
§2 Kodeksu Postgpowania Cywilnego, co ma istotne znaczenie dla wywolania skutkow
okreslonych tymi przepisami. gdzie konieczne jest posrednictwo polskiej placowki
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -
Prawo pocztowe.

Zamawiajacy nie prowadzi i nie przewiduje mozliwosci sporzadzania odrebnej ewidencji
przesytek o ktorych mowa w pkt 6.

1) Ustugi majg by¢ swiadczone w placéwce nadawczej zlokalizowanej w miejscowosci, w
ktorych znajduje si¢ biuro Zamawiajacego tj. na terenie miasta Nowa Sol - dla:
Powiatowego Urzedu Pracy w Nowej Soli, z siedzibg: ul. Staszica 1C, 67-100 Nowa
Sel.

8. Zamawiajacy wymaga aby placowka nadawcza w miejscowosci, w ktorej znajduje si¢

biuro Zamawiajacego — spelniala nast¢pujgce warunki:

a) czynna co najmniej we wszystkie dni robocze (od poniedziatku do pigtku z wyjatkiem
dni ustawowo wolnych od pracy) co najmniej 6 godzin dziennie;

b) oznakowana w sposob widoczny nazwa i logo Wykonawcy na zewnatrz budynku;

¢) placowka pocztowa mieszczaca si¢ w lokalu, w ktorym jest prowadzona inna
dziatalnos¢, musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw w zakresie ustug
pocztowych, oznakowane nazwg i logo Wykonawcy.

Sposdb swiadczenia ustugi przez Wykonawce:

a) przckazanie przesylek do nadania nastapi przez Zamawiajacego we wlasnym zakresie
do odpowiedniej placowki Wykonawcy raz dziennie w dni robocze od poniedziatku do
piatku w godzinach 14:00 — 15:00, z zastrzezeniem Zamawiajacego, iz w wyjatkowych
sytuacjach moga wystgpi¢ przypadki nadania dodatkowych przesylek jednak nie poznicj
niz do godz. 15:30.

b) kazdorazowe przyjecie do doreczenia przesylek Wykonawca potwierdzi pieczgcia,
podpisem i data — w pocztowej ksiazce nadawczej (dla przesylek rejestrowanych) oraz

na zestawieniu ilosciowym (dla przesylek zwyktych nierejestrowanych);
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¢) nadanie wszystkich przesylek do adresata w dniu ich przekazania przez Zamawiajacego
do placowki Wykonawcy;

d) musi zapewni¢ prawidlowe zabezpieczenie przesylek przed dostgpem osob trzecich,
gwarantujgce zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrong danych osobowych;

e¢) doreczanie przesylek pocztowych nadanych przez Zamawiajgcego bezposrednio do rak
adresata lub osoby uprawnionej do odbioru, uzyskanie pokwitowania odbioru w formie
pisemnej lub elektroniczne;j:

f) zapewnienie adresatom odbior niedorgczonych przesylek — awizowanych, w stalych
punktach odbioru zlokalizowanych w placowkach nadawczych na caly okres realizacji
przedmiotu zaméwienia;

g) zapewnienic adresatom przesylek z niepetnosprawnoscia ruchowa mozliwos¢ odbioru
przesylek zaawizowanych;

h) codzienne dor¢czanie (z wylaczeniem sobot, niedziel i dni ustawowo wolnych od pracy)
do biura Zamawiajacego (adres biura jak w pkt. 2) adresowanych do Zamawiajacego
rejestrowanych i nierejestrowanych przesylek pocztowych w godzinach od 7:30 do
12:00, w tym:

— pokwitowane przez adresatow ,zwrotne potwierdzenia odbioru™ niezwlocznie po
dokonaniu doreczenia przesylki, nie pézniej niz w ciagu 7 dni od dnia dorgczenia;
— zwroty niedor¢czonych przesylek:

i) wymaga si¢ aby Wykonawca dysponowal i nieodplatnie udostepnil Zamawiajacemu

aplikacje umozliwiajaca $ledzenie nadanych rejestrowanych przesylek pocztowych,

w tym sprawdzenic statusu dorgczenia.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do stosowania ksigzki nadawczej wedtug

11,

12

wybranego przez siebie wzoru, sposrod powszechnie dostgpnych (w tym elektronicznej
ksigzki nadawczej).

Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu nieodplatnie oznaczenia przesylek (np. numery
R, priorytet) oraz drukéw ,.zwrotnego potwierdzenia odbioru” (ZPO).

7 tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku lub
uszkodzenia przesylki — Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie oraz inne
roszczenia na zasadach okreslonych w ustawie Prawo pocztowe, w tym reklamacje
w przypadku zagubienia lub nie dostarczenia do Zamawiajacego ZPO — Wykonawca
wowcezas musi sporzadzi¢ duplikat dokumentu.

7 uwagi na brak mozliwosei okreslenia wielkosci zamowienia na okres obowigzywania
umowy tj 4 lata — w tabeli ponizej oraz w zalaczniku nr 1 (formularz cenowy) wykazane
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zostaly ilosci 1 rodzaje przesylek na podstawie faktycznie zrealizowanych z okresu

poprzednich 12 m-cy (od 01.09.2019 r. do 31.08.2020 r.).

1. Uslugi powszechne w obrocie krajowym
Przesylki listowe nierejestrowane
Nazwa ustugi ekonomiczna priorytetowa
Format S do 500 g 1 971 szt. 51 szt. |
Format M do 1 000 g 0 0
Format I. do 2 000 g 0 0
Przesylki polecone (rejestrowane)
Format S do 500 g 11 998 szt. 9 szt.
Format M do 1 000 g 4 szt. 0
Format L. do 2 000 g 6 szL. 0
w tym dodatkowo z potwierdzeniem odbioru 9431 szt.
Zwroty
| Przesylki polecone (rejestrowane) 97 sz1.
' Przesylki polecone (rejestrowane) z potwierdzeniem odbioru ] 885 szt.
1I. Uslugi powszechne w obrocie zagranicznym
Przesylka listowa polecona (rejestrowana) z potwierdzeniem| i szt

odbioru strefa A do 50g

Tlosci i rodzaje poszczegdlnych przesylek wykazane w tabeli majg charakter szacunkowy

i stuza wylacznie do okreslenie szacunkowej wielkosci zamoOwienia. Wykonawcey

z ktérym zostanie podpisana umowa nie przystuguje roszczenie w zakresie realizacji

ustugi w wielkosciach podanych w tabeli.

14. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

ZATWIERDZIL:

SULSKIEGO

..........................
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