POWIATOWY
ul. S las‘i’ffﬂ? TRACY Nowa S6l, dnia 29.09.2020 .

87-100 Nowa S

(19)

NZ.2511.02.2020.MK

Ogloszenie 0 zaméwieniu publicznym
na ushugi spoleczne

zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
z 2019 r., poz. 1843 z pozniejszymi zmianami) Powiatowy Urzad Pracy w Nowej Soli
oglasza postgpowanic o udzielenic zamdwienia o wartosci szacunkowej zamowienia
mnigjszej od kwoty okreslonej w art. 138g ust 1, pkt 1 - ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zaméwien publicznych, na ustuge pn: ., USLUGI POCZTOWE SWIADCZONE DIA
POWIATOWEGO URZEDU PRACY W NOWEJ SOLI”

z terminem do skladania ofert 08.10.2020 r. do godz. 15:00

NIEZBEDNE INFORMACJE DO PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA

CZESC 1

1. NAZWA T ADRES ZAMAWIAJACEGO:
Powiatowy Urzad Pracy w Nowej Soli
z siedziba: ul. Staszica l¢, 67-100 Nowa Sél;
tel./faks (68) 3873242—do 44; fax: (68) 3880301

mail: zamowienia%pup-nowasol.pl lub zino% praca.eov.pl:

strona internetowa: https://nowasol.praca.gov.pl/ lub http://pup.nowasol.ibip.pl
NIP: 9251805817; Regon: 971-256-638,

- w imieniu ktorego dziala Dyrektor Katarzyna Podgérska, na podstawie pelnomocnictwa

udzielonego przez Zarzad Powiatu Nowosolskiego iupowaznienia udzielonego przez

Starost¢ Nowosolskiego.

2. PODSTAWA PRAWNA:
Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest w oparciu o art. 1380 w zwigzku
zart. 138g ust 1 pkt 1) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zaméwien Publicznych
(t.j. Dz. U. 2 2019 roku, poz. 1843 z pézniejszymi zmianami).
W sprawach nieuregulowanych tre$cia mniejszego dokumentu beda obowigzywaé przepisy

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks Cywilny.

3.  NAZWA T OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
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3.1

3.2

3.3

Kategoria wedlug Slownika Zamoéwien (CPV): 64.11.00.00-0 Ustugi pocztowe;
64.11.20.00-4 Uslugi pocztowe dotyczace listow; 64.11.30.00-1 Ustugi pocztowe
dotyczace paczek.

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga polegajaca na $wiadczeniu ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania,
dorgczania przesylek pocztowych oraz ewentualnych zwrotdéw w rozumieniu ustawy
Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (t.j. Dz. U. 2020 r. poz. 1041 z pdézniejszymi
zmianami) dla Powiatowego Urzedu Pracy w Nowej Soli ul. Staszica 1C, 67-100
Nowa Sél.

Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zalacznik nr 1.

4. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

S.
5.1

52

5.3

6.

ZamOwienie bedzie realizowane po podpisaniu umowy z terminem realizacji od dnia
21.11.2020 r. do dnia 20.11. 2024 r. tj. na okres 4 lat.

WARUNKI NUDZIALU:
Wykonawca musi posiada¢ uprawnienia do $wiadczenia ustug pocztowych w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2020 roku poz. 1041 z
poZniejszymi zmianami.).
Wykonawca wraz z oferta przedstawia aktualne zezwolenie wydane przez Prezesa
Urzgdu Komunikacji Elektronicznej (UKE) na wykonywanie dziatalnosci pocztowej w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesylek w obrocie krajowym i
zagranicznym Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (j. Dz. U. z 2020 roku poz.
1041 z pdZniejszymi zmianami.) lub zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatorow
pocztowych prowadzonych przez Prezesa UKE w zakresie objetym przedmiotem
zamoOwienia.

Wykonawca musi posiada¢ aktualny wpis do wlasciwego rejestru lub centralnej
ewidencji i informacji o dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja
wpisu do rejestru lub ewidencji.

Wykonawca wraz z oferta zobowigzany jest przediozy¢ aktualny odpis (wydruk) z
wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji
(KRS lub CEIDG), wystawionego nie wczesniej niz 6 m-cy przed uptywem terminu do
sktadania ofert, na ponwierdzenie aktualnego wpisu do ewidencji dzialalnosci gospodarczej w
tym osob/osoby do reprezentacyi.
Dokumenty o ktorych mowa wyzej Wykonawca sklada w formie kserokopii

poswiadczonej za zgodnosé z oryginalem.

KRYTERIA OCENY OFERT:
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6.1
6.2

7.2

73

7.4

8.2

8.3

Jedynym kryterium oceny ofert jest cena - 100%.
Wykonawca, ktory zaproponuje najnizsza ceng na calos¢ zamowienia otrzyma 100
punktoéw natomiast pozostali wykonawcy odpowiednio mniej punktow wedlug wzoru:

Najnizsza cena brutto sposréd ocenianych ofert
x 100 x100%

Cena badanej oferty

7:a najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktra uzyska najwieksza ilogé punktow,

SPOSOB WYLICZENIA CENY OFERTY:
Wykonawcea zobowiazany jest uwzgledniaé wynagrodzenic za wszystkie obowiazki i
czynnosci wynikajace z realizacji przedmiotu zamowienia, w tym dostarczanie przesylek
pocztowych do biura Zamawiajacego.
Ceng oferty na cafos¢ zaméwienia nalezy wpisaé w Formularzu ofertowym, ktory
stanowi cz¢s¢ 111 niniejszej dokumentacji.
Ceng oferty w Formularzu ofertowym nalezy poda¢ w PLN, w oparciu o ,.warto$¢ taczna
brutto z Formularza cenowego, ktory stanowi zalgcznik nr 2. Wartos§é przeniesiong z
Formularza cenowego nalezy w Formularzu ofertowym pomnozy¢ przez 4 kwota bedzie
stanowi¢ wartos¢ oferty brutto.
W formularzu cenowym, w tabeli Wykonawca wypehnia wszystkic pozycje w kolumnie
nr 6 ,,Cena jednostkowa brutto/PLN" (dla wszystkich wymienionych pozycji - rodzaje
przesylek), a nastgpnie w kolumnie nr 7 ,,Wartos$¢ brutto/PLN™, nalezy wypehi¢ tylko te
pozycje przy ktorych w kolumnie nr 5 jest wpisana ,llo§¢ przesylek zrealizowanych w
ostatnich 12 miesigcach™ (poprzez przemnozenie ilosci przez ceng jednostkowa). Po
wypetnieniu kolumny nr 7 nalezy zsumowaé wyliczone wartosci w pozyciji ., Wartosé

faczna brutto”, ktorg to wartos¢ nalezy przenies¢ do formularza ofertowego.

ISTOTNE WARUNKI UMOWY, WARUNKI PEATNOSCI:

Realizacja calosci zamoéwienia ma nastapi¢ po podpisaniu umowy na realizacje — po
wyborze oferty najkorzystniejszej cenowo.

Istotne warunki umowy (wzér umowy) stanowi zatgcznik nr 3. Wykonawca powinien
przed ztozeniem oferty zapoznac sig z trescig i warunkami okreslonymi w tym zaltaczniku
oraz dokona¢ akceptacji tresci wzoru umowy - o$wiadczenie o akceptacji tresci umowy
znajduje si¢ w Formularzu ofertowym, ktory stanowi III cze$¢ niniejszego niniejszej
dokumentacji.

Warunki platnosci zostaty okreslone w § 3 wzoru umowy/istotne warunki umowy.
Zaplata bedzie dokonywana kazdorazowo na podstawie otrzymanej faktury/rachunku od

Wykonawcy. Termin ptatnosci do 14 dni od daty otrzymania faktury/rachunku.




8.4 Wykonawca moze przedstawi¢ swoj wzor umowy do podpisania, jednak tre$¢ umowy
musi by¢ zgodna z warunkami okreslonymi w niniejszym dokumencie (w tym zal. Nr 1 -
szczegdlowy opis przedmiotu zamOwienia i zal. Nr 3 wzor umowy/istotne postanowienia
umowy).

9. PODWYKONAWSTWO:

9.1 Wykonawca powinien zrealizowa¢ zamOwienie samodzielnie, jednak Zamawiajacy nie
zastrzega obowiazku osobistego wykonania zamoéwienia przez Wykonawce kluczowych
czgsci zamowienia.

9.2 Wykonawca w uzasadnionych przypadkach moze powierzy¢ wykonanie czgsci
zamowienia Podwykonawcom.

9.3 Jedli Wykonawca powierza wykonanie czesci zamoOwienia Podwykonawcom musi
wskaza¢ to w formularzu ofertowym w pkt 7. Nie zlozenie takiego o$wiadczenia jest
rOwnoznaczne z zobowigzaniem Wykonawcy do samodzielnej realizacji zamowienia.

9.4 Powierzenie wykonania czgsci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z
odpowiedzialnosci za nienalezyte wykonanie tego zamdOwienia.

10. INNE:

10.1Podpisy na ofercie maja by¢ ztozone przez osoby zgodnic z reprezentacjg wynikajaca
z wladciwego rejestru. W przypadku innych osob do oferty nalezy dolgczy¢ whasciwe

pelnomocnictwo dla tych osob.

10.2Termin zwigzania z oferta Zamawiajacy ustala na minimum 21 dni.

10.30 wynikach niniejszego postgpowania Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow, ktorzy
ztozg oferty.

10.4Wykonawca moze uzyska¢ Formularz ofertowy (czgéé¢ IlI) oraz zalaczniki do
ninicjszego ogloszenia w formie clektronicznej Word po przestaniu wniosku na adres

zamowienia/@pup-nowasol.pl

10.5Komunikacja migdzy Zamawiajagcym a Wykonawcami odbywa si¢ pisemnie, faksem
lub droga elektroniczng. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawcy przekazujg oswiadczenia,
wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem lub droga elektroniczng, kazda ze stron
na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

10.60soba wyznaczona do kontaktéw z Wykonawcami:  Malgorzata Kwiecien —
samodziclne stanowisko ds. zamowien publicznych i bhp, faks 68 3880301, e-mail:
zamowieniai@'pup-nowasol.pl w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godz. 7:00-
15:00
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11 CZESC

Termin i forma zlozenia oferty:

1. Wykonawca sklada oferte na formularzu ofertowym , ktéry stanowi czesé III niniejszych
informacji. Wraz z formularzem ofertowym Wykonawca zobowiazany jest dostarczy¢:

1.1 aktualne zezwolenie wydane przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej (UKE)
na wykonywanic dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
dorgczania przesylek w obrocie krajowym i zagranicznym Prawo pocztowe z dnia 23
listopada 2012 r. (tj. Dz. U. z 2020 roku poz. 1041 z pdzniejszymi zmianami.) lub
zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonych przez
Prezesa UKE w zakresie objetym przedmiotem zamowicnia (kserokopia potwierdzona
za zgodnos$é przez Wykonawce);

1.2 aktualny odpis (wydruk) z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu
do rejestru lub ewidencji (KRS lub CEIDG), wystawionego nie wczesniej niz 6 m-cy
przed uplywem terminu do skiadania ofert. na potwierdzenie aktualnego wpisu do
ewidencji dzialalnosci gospodarczej w tym osob/osoby do reprezentacji;

1.3 wypelniony formularz cenowy, ktory stanowi zatacznik nr 2;

1.4 inne np. - petnomocnictwo — w przypadku opisanym w pkt 10.1, lub

- wzor umowy do podpisania jak w pkt. 8.4.
2. Oferte na nalezy ztozy¢ w terminic do dnia 08.10.2020 r. do godziny 15:00 w formie:
v pisemnej na adres okreslony w czescei I pkt 1, lub
v faxem na numer 68 3880301 lub 68 3873242 — do 44, lub

v' w wersji elektronicznej na e-mail zamowienia@pup-nowasol.pl lub sekretariat@pup-

nowasol.pl.
Wybor formy zlozenia oferty nalezy do Wykonawcy. Zaleca si¢ jednak aby oferta zostata
zlozona w zamknigtym opakowaniu z dopiskiem:
LUSLUGI POCZTOWE SWIADCZONE DLA PUP w NOWEJ SOLIL”

wowczas otwarcie ofert nastapi po terminie wyznaczonym na sktadanie ofert.

z2up, DYREKTONA
(AR
..... .BI w;a(;‘a..ksa.\.i.......l..........
(imig i Mazwiske osoby sporzgdzajgeej)
ZATWIERDZAM:
Up. SIALRUS LY NOWUSCLSKIEGO

49.9. AUy

(. oy ez Ky

Z
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11 CZESC

FORMULARZ OFERTOWY

W odpowiedzi na ogloszone postgpowanie o udzielenic zamdwienia publicznego nr
NZ.2511.02.2020.MK pn. : ,Usiugi pocztowe swiadczone dla Powiatowego Urzedu Pracy

w Nowej Soli” - przesylam ninicjszy formularz ofertowy.

1. Nazwa i adres Wykonawcy:

.............................................................................................................

...........................................................................................................

telefon: .........ceeeis faks: ....oooiiiniiiiiiiann, BRI o csnsenmsommmenssisunasuvsnas s s mssnsanas
*Nalezy wskazaé numer faksu lub adves poczty elektronicznej na kiory ma byvé przesvlana ., korespondencia”

NI cominis s s s s oo i o S A S S A N B A S S S RN R AT S O KA RS

NR-RACHUNKU BANKOWE G i s s i s s s i s s

2. Osoba upowazniong do podpisywania oswiadczen woli w tym uméw cywilno — prawnych
zgodnie z zaswiadczeniem z wlasciwego rejestru jest:

3. Oferujg¢ przedmiot zamoéwienia zgodny z opisem Zamawiajgcego zawartym w czesci |
Niezbednych informacji do przeprowadzenia postgpowania’” (w tym zatacznik nr 1 —
szczegolowy opis przedmiotu zamdéwienia) za ceng catkowita przedmiotu zamodwicenia jak
w tabeli ponizej.

Wyliczenie ceny oferty dla potrzeb oceny ofert i wyboru oferty najkorzysiniejszej
z uwzglednieniem okresu na jaki zostanie zawarta umowa — nastgpuje przy uwzglednieniu ilosci
i rodzajow przesylek faktycznie zrealizowanych z okresu poprzednich 12 m-cy w oparciu
o zalgeznik nr 2 Formularz cenowy.

Wartoé¢ laczna brutto — z zalgcznika nr 2 Czas trwania Wartosé oferty brutto/PLN
wformularz cenowy/PLN umowy/ilos¢ lat (kol. nr 2 x kol. nr 3)
-1- -2- -3-
& | seswsessessvweses
1,
WartoSE Oferty: Drutto SIOWNIET st ot s st s i s s l

W przypadku wystgpienia groszy wartos¢ nalezy zaokraglic i wpisaé z dokfadnoscig do dwach liczh po
przecinku w ten sposéb, ze trzecig cyfre po przecinku mniejszg niz 5 pomija si¢, a cyfre 5 i wigkszq zaokrggla
sig w gore do 1 grosza.

4. Wyrazam zgode na warunki okreslone przez Zamawiajacego w czesei | (w tym zatacznik
nr 1 — szczegolowy opis przedmiotu zamowicnia). Oswiadczam, ze zapoznatem/am si¢ z

opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnoszg¢ do niego zastrzezen.



Jednoczesnie oswiadczam, Ze spelniamy wymog z opisu przedmiotu zamowienia tj.
dysponowania placowka nadawczg zlokalizowana w miejscowosciach Nowa S6l i (nazwa,

adres jak ponizej):

5. Oswiadczam, ze zapoznalem/am sig¢ z trescig umowy i jej warunkami, w tym warunkami
platnosci - stanowiacej zatacznik nr 2 - akceptujg jej tresé i nie wnosze do niej zastrzezen.

6. Oswiadcza, ze w razie wybrania naszej oferty jako najkorzystnicjszej zobowigzuje sie do
podpisania umowy w terminie waznosci oferty.

7. Termin waznosci oferty uplywa z dniem ....................... 2020 r. (minimum wymagane
21 dni od daty wyznaczonej do skiadani ofert).

8. Oswiadczamy, ze prace objete zamoOwieniem zamierzamy wykonaé¢ sami */ cze$é
zamowienia zamierzamy powierzy¢ podwykonawcom. * / * niepotrzebne skresli¢

W przypadku powierzenia czedei zamowienia podwykonawcom nalezy wypelni¢ ponizsza tabelg

L Okreslenie czgsci zamowienia, ktora
P zostanie powierzona podwykonawcy

Nazwa i adres firmy/ podwykonawcy
WE SR 3s

9. Zalacznikami do niniejszego formularza oferty stanowiacymi integralng czg¢s$é oferty sa

(wymagania - IT czg$¢ pkt 1):

1) zezwolenie wydane przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej/ lub
zaswiadczenic o wpisic do rejestru operatorow pocztowych prowadzonych przez
Prezesa UKLE,

2) odpis (wydruk) z wiasciwego rejestru lub ewidencji (KRS lub CEIDG),

3) formularz cenowy, ktory stanowi zalgcznik nr 2,

Y TN, s s B Sl (np. pelnomocnictwo, lub wzor umowy Wykonawcy).
(migjscowosc, data) (podpis i picczgé osoby uprawnione) Wykonawcey)

(pieczed Wykonawey)



